ATHUS - SEROPREVI-INSTITUTO DE PREY DOS SERV MUN DE SEROPEDICA-RJ

SEROPREVI

VA I G P I e .1_,
Rua Albino Gomes da Silva 06, Edificio Guumaraes, 4° andar, Fazenda Caxias, Seropédica-RJ.
CEP: 23.895-215 seroprevi.com.br contato@seroprevi.com.br (21) 2682-0075
PORTARIA

N¢ 69/2023
SEROPEDICA/RJ, 27 de fevereiro de 2023.

O DIRETOR-PRESIDENTE DO INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES MUNICIPAIS DE
SEROPEDICA - SEROPREVI, Estado do Rio de Janeiro, no uso de suas atribuigées conferidas pelo art. 35
da Lei Municipal n® 786 de 2022;

RESOLVE

Art. 12 APROVAR o Regulamento de uso do Plataforma ZERO PAPEL e normatizar as regras de utilizacao
no ambito do Instituto de Previdéncia dos Servidores Municipais de Seropédica, na forma do anexo.

Art. 22 Esta portaria entra em vigor a partir de sua publicacéo.

ANEXO UNICO

REGULAMENTO DE USO DA PLATAFORMA ZERO PAPEL NO AMBITO DO INSTITUTO DE
PREVIDENCIA DOS SERVIDORES MUNICIPAIS DE SEROPEDICA

CAPITULO |
DA NATUREZA E DO OBJETIVO
Secéao |
Da Natureza

Art. 12 A Plataforma ZERO PAPEL foi desenvolvido para facilitar o tramite de documentos e processos, é
utilizado como solugéo integrada de documentos e processos no INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS
SERVIDORES MUNICIPAIS DE SEROPEDICA.

Secao Il
Do Obijetivo

Art. 2° Esta regulamentacdo tem por objetivo definir uma politica sobre a utilizacdo da Plataforma ZERO
PAPEL no INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES MUNICIPAIS DE SEROPEDICA,
estabelecendo as diretrizes basicas a serem seguidas pelos usuarios no ambito desta ferramenta. Isto para
garantir a exclusividade de sua destinacdo as finalidades institucionais e seguranca das informacbes nela
contidas.

CAPITULO I
DO CAMPO DE APLICACAO E FUNCIONAMENTO
Secao |
Da Composicao

Art. 32 As diretrizes estabelecidas no presente documento deverao ser aplicadas em todos os setores do
INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES MUNICIPAIS DE SEROPEDICA.

Secao ll
Das Definicoes

Art. 42 Para os fins desta regulamentagao devem ser adotadas as seguintes definigdes:

I. ADMINISTRADOR: Profissional do Instituto responsavel por administrar o ZERO PAPEL, podendo ser
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mais de um;

SERVIDOR: os servidores do Instituto;

USUARIO EXTERNO: outros por interesse da administracéo publica;

E-MAIL: servico que viabiliza a transferéncia eletrénica de informacao, na forma de mensagem;
E-MAIL INSTITUCIONAL: servico de correio eletrénico (E-MAIL) de propriedade do Instituto
(contato@seroprevi.com.br);

E-MAIL PESSOAL: servico de correio eletrénico (E-MAIL) de uso pessoal do usuario, para vistas de
recuperacao de senha, podendo ser o E-MAIL INSTITUCIONAL do proprio servidor;

PERFIL DE USUARIO: permissdes de acesso a médulos e funcionalidades do ZERO PAPEL;
DEPARTAMENTO: onde o servidor esta alocado;

INTERNET: rede mundial de computadores, que se comunicam utilizando de protocolos TCP/IP;

Secao lll
Das Condicoes Gerais de Utilizacao da Plataforma ZERO PAPEL

52 S3o condicdes gerais de utilizagdo da plataforma ZERO PAPEL:

. Veiculacao de mensagens, documentos e processos de conteudo, exclusivamente administrativo, nao

sendo permitido o uso para fins que n&o sejam consonantes com o uso institucional;

. As informacGes inseridas na plataforma ZERO PAPEL sao elementos de formacgao da imagem

institucional do Instituto e possuem carater legal, portanto, devem merecer o mesmo tratamento de
documentos impressos;

E vedada a cessdo, a qualquer acesso a plataforma ZERO PAPEL a pessoas que néo fazem parte do
quadro de servidores do Instituto, salvo aqueles previstos no Capitulo I, Secdo IV desta regulamentagao;
Ao utilizar a plataforma ZERO PAPEL o usuério o assume com suas caracteristicas e normas;

Os dados de acesso e senha sao pessoais e intransferiveis. Assim sendo, ndo devem ser fornecidos
para ninguém e deve ser de dificil decodificacéo (evitar data de nascimento, sobrenome e nomes
facilmente relacionados, por exemplo);

Cada usuario é responsavel por garantir a seguranga de sua senha, eximindo a equipe de qualquer
responsabilidade sobre a utilizagao de seu acesso por terceiros.

62 E considerado uso indevido da plataforma ZERO PAPEL:

. Tentativa de acesso a contas de terceiros;
. Disponibilizacao de informac6es sobre usuarios e senhas, mesmo que de sua responsabilidade para

qualquer pessoa ou organizagao;

Veiculagédo de informacbdes confidenciais, como de pessoas e/ou processos;

Fornecimento de informacdes inveridicas;

Executar funcionalidades nao pertinentes de sua fungao, ou seja, nao sao de sua responsabilidade;
Executar funcionalidades que n&o séo pertinentes ao seu departamento;

Forjar a identidade de outra pessoa (por exemplo, usando o acesso dessa pessoa) ou fazer falsa
declaracdo de sua identidade;

Usar a plataforma ZERO PAPEL para violar direitos;

Modificar, adaptar, traduzir ou fazer engenharia reversa de qualquer parte da plataforma ZERO PAPEL;
Reformatar qualquer pagina da web que faga parte do servigo da plataforma ZERO PAPEL sem prévia
autorizacao;

Praticar quaisquer atos que violem lei ou regulamento institucional, local, estadual, nacional ou
internacional aplicavel;

Outras atividades que possam afetar, negativamente, o Instituto, bem como servidores, terceiros ou
pessoas externas, e que nao tenham finalidade amparada pela legislacao.

§ 1° Caso ocorra constatacdo de ma utilizacao da plataforma ZERO PAPEL a Administracao do Instituto
podera investigar o acesso indevido do usuario e remeter aos departamentos correcionais pertinentes;

§ 2° O acesso do usuério a plataforma ZERO PAPEL, em caso da comprovacao de utilizagdo inadequada,
podera ser suspenso se solicitado pela Administracdo, sem prejuizo das punigdes previstas em lei.
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Secao IV

Do Fornecimento de Perfis de Acesso ao ZERO PAPEL

Art. 72 Serdo fornecidos os seguintes perfis de acesso ao ZERO PAPEL:

|. Perfil de usuario individual, para todos os servidores em exercicio no Instituto;
Il. Perfil de usuario individual externos, para fornecedores, durante a vigéncia de seus contratos;
Ill. Perfil de usuario individual, para funcionarios terceirizados, durante a vigéncia de seus contratos,
devendo ser solicitado pelo fiscal de contrato desse.
IV. A criacdo de um perfil de acesso a plataforma ZERO PAPEL devera seguir o procedimento padréo.

Secao V
Da Inativacao da Conta de Acesso a plataforma ZERO PAPEL

Art. 92 Serdo inativados os acessos a plataforma ZERO PAPEL nos casos de:

I. Servidores: nos casos de vacancia por posse em outro cargo inacumulavel, exoneracao, demissao,
aposentadoria, falecimento ou qualquer outro que implique o desligamento do servidor do quadro de
pessoal ativo do Instituto, o acesso sera bloqueado automaticamente na importacao seguinte ao
cadastramento e extragao dos dados;

[I. No caso de Funcionarios Terceirizados, o acesso sera inativado quando do desligamento por
gualquer motivo, sendo o mesmo efetuado manualmente, devendo o fiscal de seu contrato informar
imediatamente para a efetivagdo do bloqueio;

Ill. No caso de Pessoas Externas nao Terceirizados, o acesso sera inativado quando da sua
desautorizacdo de acesso pela area concedente da autorizacdo por qualquer motivo, sendo o
mesmo efetuado manualmente;

IV. No caso de Pessoas Externas nao Terceirizados, o acesso sera inativado quando da sua
desautorizacdo de acesso pela area concedente da autorizacdo por qualquer motivo, sendo o
mesmo efetuado manualmente pela concedente.

Secao VI
Da Realocacao de Conta de Acesso a plataforma ZERO PAPEL

Art. 10. Serao realocadas (mudanca de departamento) as contas de acesso a plataforma ZERO PAPEL:

I. Nos casos de transferéncia de setor, entre departamento, ganho ou perda de funcéo ou qualquer
outro que implique na mudanca de departamento do servidor dentro do quadro de pessoal do
Instituto;

Il. A mudanca ocorrera apos o cadastramento, extracao e importacao dos dados para a plataforma
ZERO PAPEL.

CAPITULO Il
DOS DEVERES E RESPONSABILIDADES

Art. 11. S3o deveres do usuario:

I. Manter em sigilo sua senha de acesso a plataforma ZERO PAPEL, visto que esta senha é de uso
pessoal e intransferivel, realizando a substituicao desta em caso de suspeita de violagao;
Il. Fechar a pagina de acesso a plataforma ZERO PAPEL toda vez que se ausentar, evitando o acesso
indevido;
IIl. Notificar quando ocorrerem alteracées que venham a afetar o uso da plataforma ZERO PAPEL;
IV. Guardar sigilo funcional sobre as informacdes restritas contidas na plataforma ZERO PAPEL;
V. Garantir a veracidade dos dados fornecidos bem como manter as informagées da plataforma ZERO
PAPEL, de sua responsabilidade, sempre atualizadas;
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Art. 12. S30 deveres do Gabinete do Diretor-Presidente:

Disponibilizar a utilizacdo a plataforma ZERO PAPEL aos servidores do Instituto;

Prestar informacdes aos servidores do Instituto, quando solicitado, em relacdo ao uso da plataforma
ZERO PAPEL e seus modulos;

Administrar e programar politicas, procedimentos e melhores praticas relativos a plataforma ZERO
PAPEL;

. Verificar periodicamente o desempenho, a disponibilidade e a integridade da plataforma ZERO

PAPEL;

CAPITULO IV i
DA INFRAESTRUTURA E DISPONIBILIDADE DA INFORMACAO

Art. 13. Das caracteristicas tecnoldgicas e ocorréncias:

A infraestrutura de servigcos da plataforma ZERO PAPEL possui recursos para disponibilidade de
operacao. No entanto, por caracteristicas proprias da Internet, podem ocorrer interrupcées de outras
naturezas;

. O Instituto trabalha para garantir a seguranca, sigilo, inviolabilidade, individualidade das

informacdes, acessos e demais conteudo armazenados e utilizados pela plataforma ZERO PAPEL,
no entanto nao se responsabiliza pela sua ma utilizacao;

Manutencdes na plataforma que exijam parada temporaria serdo avisadas com antecedéncia aos
usuarios;

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 14. Os casos omissos serao resolvidos pelo Gabinete do Diretor-Presidente.
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Terca-feira, 28 de Fevereiro de 2023

Boletim Oficial
do Municipio de Seropédica

MARIA DO CARMO MOURA DE VASCONCELOS
ATOS DO CONSELHO DE ADMINISTRAGAO

EDITAL N° 02/2023 - CONVOCAGAO DE REUNIAO DO
CONSELHO DE ADMINISTRAGAO. O Presidente do
Conselho de Administragéo do Instituto de Previdéncia dos
Servidores Municipais de Seropédica — SEROPREVI, no
uso de suas atribuigdes de acordo com o artigo 18 do Re-
gimento Interno, CONVOCA os membros do CONSELHO
DE ADMINISTRAGCAO para 442 REUNIAO ORDINARIA a
realizar-se no dia 28 DE FEVEREIRO DE 2023, AS 12H,
para tratar da seguinte pauta: 1) Andlise e deliberagédo dos
balancetes do més de janeiro de 2023; 2) Acompanha-
mento dos Acordos de parcelamento n® 00691/2022 e n°
00763/2022; 3) Plano de Custeio 2023; 4) Taxa de Adminis-
tracdo 2023; 5) Assuntos Gerais; 6) Comunicados Oficiais.
Comunique-se aos Conselheiros. Dé-se publicidade.

HUGO LOPES DE OLIVEIRA
Presidente do Conselho de Administragéao
Decreto n° 1348 de 2018

ATOS DO GABINETE DO DIRETOR-PRESIDENTE
EXTRATO DE CONTRATO

CONTRATO N°: 02/2023
CONTRATANTE: Instituto de Previdéncia dos Servidores
Municipais de Seropédica — SEROPREVI.
CONTRATADO: Crédito & Mercado Gestao de Valores Mo-
biliarios LTDA.
OBJETO: Contratagédo de empresa especializada para rea-
lizagéo de servigos de consultoria previdenciaria, visando a
certificagdo do Seroprevi no Programa de Certificagédo Ins-
titucional e Modernizagao da Gestao dos Regimes Proprios
de Previdéncia Social - PRO-GESTAO RPPS.
VIGENCIA: O prazo de vigéncia do contrato sera de 12
meses, tendo por termo inicial a data de sua assinatura.
VALOR GLOBAL: R$ 17.000,00
ASSINATURA: 17/02/2023
PROCESSO ADMINISTRATIVO: 727/2022
FUNDAMENTAGAO LEGAL: Lei Federal n° 14.133/2021.

HUGO LOPES DE OLIVEIRA
Diretor-Presidente

PORTARIA N° 69/2023

O DIRETOR-PRESIDENTE DO INSTITUTO DE PREVI-
DENCIA DOS SERVIDORES MUNICIPAIS DE SEROPE-
DICA — SEROPREVI, Estado do Rio de Janeiro, no uso de
suas atribuicdes conferidas pelo art. 35 da Lei Municipal n°®
786 de 2022;

RESOLVE

Art. 1° APROVAR o Regulamento de uso do Plataforma
ZERO PAPEL e normatizar as regras de utilizagdo no ambito
do Instituto de Previdéncia dos Servidores Municipais de
Seropédica, na forma do anexo.

Art. 2° Esta portaria entra em vigor a partir de sua
publicagéao.

ANEXO UNICO

REGULAMENTO DE USO DA PLATAFORMA ZERO PAPEL
NO AMBITO DO INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SER-
VIDORES MUNICIPAIS DE SEROPEDICA

CAPITULO |
DA NATUREZA E DO OBJETIVO
Secéo |
Da Natureza

Art. 1° A Plataforma ZERO PAPEL foi desenvolvido para
facilitar o tramite de documentos e processos, € utilizado
como solugdo integrada de documentos e processos
no INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES
MUNICIPAIS DE SEROPEDICA.

Secao Il
Do Objetivo

Art. 2° Esta regulamentagdo tem por objetivo definir uma
politica sobre a utilizacdo da Plataforma ZERO PAPEL
no INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES
MUNICIPAIS DE SEROPEDICA, estabelecendo as diretrizes
basicas a serem seguidas pelos usuarios no ambito desta
ferramenta. Isto para garantir a exclusividade de sua
destinagéo as finalidades institucionais e seguranca das
informacdes nela contidas.

CAPITULO Il
DO CAMPO DE APLICACAO E FUNCIONAMENTO
Secéo |
Da Composicéo

Art. 3° As diretrizes estabelecidas no presente documento
deverdo ser aplicadas em todos os setores do INSTITUTO
DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES MUNICIPAIS DE
SEROPEDICA.

Secao Il
Das Definigbes

Art. 4° Para os fins desta regulamentagcdo devem ser
adotadas as seguintes defini¢cdes:

I ADMINISTRADOR: Profissional do Instituto respon-
savel por administrar o ZERO PAPEL, podendo ser mais de
um;

1. SERVIDOR: os servidores do Instituto;

1. USUARIO EXTERNO: outros por interesse da ad-
ministracdo publica;

V. E-MAIL: servigo que viabiliza a transferéncia eletr6-
nica de informacéo, na forma de mensagem;

V. E-MAIL INSTITUCIONAL: servigo de correio eletr6-
nico (E-MAIL) de propriedade do Instituto (contato@seropre-
vi.com.br);

VI. E-MAIL PESSOAL: servico de correio eletronico (E-
-MAIL) de uso pessoal do usuario, para vistas de recupera-
¢ao de senha, podendo ser o E-MAIL INSTITUCIONAL do
préprio servidor;

VII. PERFIL DE USUARIO: permissdes de acesso a

modulos e funcionalidades do ZERO PAPEL;

VIII. DEPARTAMENTO: onde o servidor esta alocado;
IX. INTERNET: rede mundial de computadores, que se
comunicam utilizando de protocolos TCP/IP;

Secao lll
Das Condi¢des Gerais de Utilizagdo da Plataforma ZERO
PAPEL

Art. 5° Sdo condi¢des gerais de utilizagdo da plataforma
ZERO PAPEL:

. Veiculagdo de mensagens, documentos e proces-
sos de conteudo, exclusivamente administrativo, nao sendo
permitido o uso para fins que ndo sejam consonantes com o
uso institucional;

1. As informagdes inseridas na plataforma ZERO PA-
PEL sé&o elementos de formagéo da imagem institucional do
Instituto e possuem carater legal, portanto, devem merecer o
mesmo tratamento de documentos impressos;

1. E vedada a cess3o, a qualquer acesso a plataforma
ZERO PAPEL a pessoas que nao fazem parte do quadro de
servidores do Instituto, salvo aqueles previstos no Capitulo
Il, Secéo IV desta regulamentacgéo;

IV. Ao utilizar a plataforma ZERO PAPEL o usuario o
assume com suas caracteristicas e normas;
V. Os dados de acesso e senha sdo pessoais € in-

transferiveis. Assim sendo, ndo devem ser fornecidos para
ninguém e deve ser de dificil decodificagao (evitar data de
nascimento, sobrenome e nomes facilmente relacionados,
por exemplo);

VI. Cada usuario € responsavel por garantir a seguran-
¢a de sua senha, eximindo a equipe de qualquer responsabi-
lidade sobre a utilizagdo de seu acesso por terceiros.

Art. 6° E considerado uso indevido da plataforma ZERO
PAPEL:

l. Tentativa de acesso a contas de terceiros;

1. Disponibilizagdo de informagbes sobre usuarios e
senhas, mesmo que de sua responsabilidade para qualquer
pessoa ou organizagao;

1. Veiculagao de informagdes confidenciais, como de
pessoas e/ou processos;

V. Fornecimento de informagdes inveridicas;

V. Executar funcionalidades nao pertinentes de sua
fungdo, ou seja, ndo sao de sua responsabilidade;

VI. Executar funcionalidades que ndo sao pertinentes
ao seu departamento;

VII. Forjar a identidade de outra pessoa (por exemplo,

usando o acesso dessa pessoa) ou fazer falsa declaracéo de
sua identidade;

VIII. Usar a plataforma ZERO PAPEL para violar direitos;
IX. Modificar, adaptar, traduzir ou fazer engenharia re-
versa de qualquer parte da plataforma ZERO PAPEL;

X. Reformatar qualquer pagina da web que faga parte

do servigo da plataforma ZERO PAPEL sem prévia autori-
zagao;

XI. Praticar quaisquer atos que violem lei ou regula-
mento institucional, local, estadual, nacional ou internacional
aplicavel,

XIl. Outras atividades que possam afetar, negativamen-
te, o Instituto, bem como servidores, terceiros ou pessoas
externas, e que ndo tenham finalidade amparada pela legis-
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lagao.

§ 1° Caso ocorra constatacdo de ma utilizagdo da
plataforma ZERO PAPEL a Administracdo do Instituto
podera investigar o acesso indevido do usuario e remeter
aos departamentos correcionais pertinentes;

§ 2° O acesso do usuario a plataforma ZERO PAPEL, em
caso da comprovagéo de utilizagdo inadequada, podera ser
suspenso se solicitado pela Administracdo, sem prejuizo
das punigdes previstas em lei.

Secao IV
Do Fornecimento de Perfis de Acesso ao ZERO PAPEL

Art. 7° Serao fornecidos os seguintes perfis de acesso ao
ZERO PAPEL:

l. Perfil de usuario individual, para todos os servido-
res em exercicio no Instituto;

Il. Perfil de usuario individual externos, para fornece-
dores, durante a vigéncia de seus contratos;

11K Perfil de usuario individual, para funcionarios ter-
ceirizados, durante a vigéncia de seus contratos, devendo
ser solicitado pelo fiscal de contrato desse.

V. A criagdo de um perfil de acesso a plataforma
ZERO PAPEL devera seguir o procedimento padrao.

Secdo V
Da Inativacdo da Conta de Acesso & plataforma ZERO
PAPEL

Art. 9° Seréo inativados os acessos a plataforma ZERO
PAPEL nos casos de:

l. Servidores: nos casos de vacancia por posse em
outro cargo inacumulavel, exoneracdo, demissdo, apo-
sentadoria, falecimento ou qualquer outro que implique o
desligamento do servidor do quadro de pessoal ativo do
Instituto, o acesso sera bloqueado automaticamente na im-
portacdo seguinte ao cadastramento e extragéo dos dados;
1. No caso de Funcionarios Terceirizados, o acesso
sera inativado quando do desligamento por qualquer mo-
tivo, sendo o mesmo efetuado manualmente, devendo o
fiscal de seu contrato informar imediatamente para a efeti-
vagao do bloqueio;

Il No caso de Pessoas Externas nao Terceirizados,
0 acesso sera inativado quando da sua desautorizagéo de
acesso pela area concedente da autorizagdo por qualquer
motivo, sendo o mesmo efetuado manualmente;

IV. No caso de Pessoas Externas ndo Terceirizados,
0 acesso sera inativado quando da sua desautorizagéo de
acesso pela area concedente da autorizagdo por qualquer
motivo, sendo o mesmo efetuado manualmente pela con-
cedente.

Secao VI
Da Realocagéo de Conta de Acesso a plataforma ZERO
PAPEL

Art. 10. Serdo realocadas (mudanca de departamento) as
contas de acesso a plataforma ZERO PAPEL:

l. Nos casos de transferéncia de setor, entre depar-
tamento, ganho ou perda de fung&o ou qualquer outro que

impligue na mudancga de departamento do servidor dentro do
quadro de pessoal do Instituto;

Il A mudanga ocorrera apods o cadastramento, extra-
¢éo e importagdo dos dados para a plataforma ZERO PA-
PEL.

CAPITULO 1lI
DOS DEVERES E RESPONSABILIDADES

Art. 11. Sao deveres do usuario:

l. Manter em sigilo sua senha de acesso a platafor-
ma ZERO PAPEL, visto que esta senha é de uso pessoal
e intransferivel, realizando a substituicdo desta em caso de
suspeita de violagéo;

Il Fechar a pagina de acesso a plataforma ZERO PA-
PEL toda vez que se ausentar, evitando o acesso indevido;
M. Notificar quando ocorrerem alteragdes que venham
a afetar o uso da plataforma ZERO PAPEL;

IV. Guardar sigilo funcional sobre as informagdes res-
tritas contidas na plataforma ZERO PAPEL;
V. Garantir a veracidade dos dados fornecidos bem

como manter as informagdes da plataforma ZERO PAPEL,
de sua responsabilidade, sempre atualizadas;

Art. 12. Sao deveres do Gabinete do Diretor-Presidente:

I Disponibilizar a utilizagcdo a plataforma ZERO PA-
PEL aos servidores do Instituto;

1. Prestar informagdes aos servidores do Instituto,
quando solicitado, em relagdo ao uso da plataforma ZERO
PAPEL e seus moédulos;

1. Administrar e programar politicas, procedimentos e
melhores praticas relativos a plataforma ZERO PAPEL;

V. Verificar periodicamente o desempenho, a disponi-
bilidade e a integridade da plataforma ZERO PAPEL;

CAPITULO IV
DA INFRAESTRUTURA E DISPONIBILIDADE DA INFOR-
MACAO

Art. 13. Das caracteristicas tecnoldgicas e ocorréncias:

l. A infraestrutura de servigos da plataforma ZERO
PAPEL possui recursos para disponibilidade de operagéao.
No entanto, por caracteristicas proprias da Internet, podem
ocorrer interrupgdes de outras naturezas;

Il O Instituto trabalha para garantir a segurancga, sigi-
lo, inviolabilidade, individualidade das informagdes, acessos
e demais conteudo armazenados e utilizados pela platafor-
ma ZERO PAPEL, no entanto ndo se responsabiliza pela sua
ma utilizagao;

M. Manutengdes na plataforma que exijam parada
temporaria serdo avisadas com antecedéncia aos usuarios;

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 14. Os casos omissos serao resolvidos pelo Gabinete do
Diretor-Presidente.

HUGO
LOPES DE OLIVEIRA
Diretor-Presidente

EDITAL DE CONVOCAGAO DO | PROCESSO SELETIVO
SIMPLIFICADO

O DIRETOR-PRESIDENTE DO INSTITUTO DE PREVI-
DENCIA DOS SERVIDORES MUNICIPAIS DE SEROPEDI-
CA — SEROPREVI, Estado do Rio de Janeiro, no uso das
atribuicdes que lhe confere o art. 35 da Lei Municipal n° 786
de 2022,

CONSIDERANDO o ndo comparecimento as convocagdes
anteriores;

RESOLVE:

Art. 1° CONVOCAR em segunda chamada o candidato rela-
cionado neste Edital para comparecer na data e local abaixo
designados, de acordo com o cargo que concorreu, a fim de
apresentar documentacgao.

Art. 2° Sera desclassificado o candidato que ndo compare-
cer, comparecer fora da data correta ou ndo apresentar os
documentos exigidos neste Edital.

Art. 3° A apresentagdo dos documentos ocorrera na Sede
do Instituto, localizada a Rua Albino Gomes da Silva, 06,
Ed. Guimaraes, 4° andar, Fazenda Caxias, Seropédica-RJ,
CEP: 23.895-215, no dia 28 de fevereiro de 2023, as 14h.
Paragrafo unico. Sera admita tolerdncia maxima de 30 mi-
nutos de atraso.

Art. 4° Deverao ser entregues copias, com apresentacao do
original, sob pena de desclassificagdo do certame, os se-
guintes documentos:

a) RG;

b) CPF;

c) PIS/PASEP;

d) Titulo de Eleitor;

e) Certidao de Quitagao Eleitoral recente emitida pelo
Tribunal Superior Eleitoral;

f) Certiddo de Nascimento ou de Casamento;

g) Certidao de Nascimento de filho - caso haja;

a) Comprovante de Escolaridade;

b) Comprovante de Residéncia recente;

c) Certificado de Reservista - se candidato do sexo
masculino;

d) Certeira Nacional de Habilitacao - se candidato ao
cargo de motorista;

e) Carteira de Trabalho;

f) Ultima Declaracdo de Imposto de Renda ou
Declaragao de Isento;

g) Atestado de Saude Ocupacional recente;

h) Comprovante de registro e quitagdo anual no 6r-

géo de classe - se candidato a Analista Juridico.

Art. 5° No ato de apresentagdo da documentagao, o candi-
dato devera assinar DECLRACAO DE ACUMULACAO OU
NAO DE CARGOS PUBLICOS conforme previsto em lei.
Paragrafo Unico. Salvo os casos previstos de acumulagao
de cargos publicos, sera desclassificagado do certame o can-
didato que possuir outro cargo publico no ato de apresenta-
¢do da documentagao.

HUGO LOPES DE OLIVEIRA
Diretor-Presidente

ANEXO |
CARGO: AUXILIAR ADMINISTRATIVO - AMPLA CONCOR-
RENCIA
2° - Maria Isabel Diniz



