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MANUAL DE AUTORIZACAO PARA APLICACAO E RESGATE DE INVESTIMENTOS
Versdo 2.0
Aprovado na 692 Reunido Ordinaria do Conselho de Administragao
Histérico de Versdes
DATA VERSOES DESCRICAO AUTOR
26/06/2024 1.0 Versao inicial Gabinete
55/03/2025 50 Otimizagao do procedimento de aplicagao e Gabinete
resgate

Dentro das estratégias de alocacao dos ativos de um Regime Préprio de Previdéncia Social, o planejamento
de resgates e aplicac¢des torna possivel atingir um indice referencial de rentabilidade.

Dada a relevancia da Politica de Investimentos, é fundamental a definicdo de procedimentos e critérios para

aplicacao e resgate dos ativos, proporcionando uma gestéo eficiente dos investimentos.

1. OBJETIVO DO MANUAL

Sistematizar o processo de autorizagao para Aplicacao e Resgate de Investimentos do Instituto de
Previdéncia dos Servidores Municipais de Seropédica.

2. DOCUMENTOS COMPLEMENTARES

- Constituicao Federal de 1988

- Lei Orgénica do Municipio de Seropédica
- Lei Municipal n® 786 de 2022

- Portaria MTP n® 1.467 de 2022

3. RESPONSABILIDADES

SETOR RESPONSABILIDADE

) - Autuacéo;
Setor de Protocolo e Arquivo
- Encerramento.

- Propde a aplicacao/resgate;

. ) - Solicita parecer a Consultoria de Investimentos;
Comité de Investimentos .
- Delibera sobre a proposta;

- Solicita autuagao do processo.
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Controladoria Autérquica - Analise a posteriori.

Geréncia Financeira

- Prepara a operacao de aplicacao/resgate;

- Confere a operacao realizada.

Diretoria Administrativa e Financeira |- 12 autorizagdo da transferéncia dos valores.

Gabinete do Diretor-Presidente

- Encaminha para apreciacao dos 6rgaos colegiados;
- Encaminha para preparacao da operacao de aplicagdo/resgate;
- 22 autorizagao da transferéncia dos valores;

- Decisao de encerramento.

- Diretoria-Executiva delibera sobre a proposta;

Orgaos Colegiados - Conselho Fiscal emite parecer;

- Conselho de Administragao delibera sobre a proposta.

4. DETALHAMENTO DO PROCESSO

ETAPA | RESPONSAVEL ATIVIDADE
Propde a aplicacao/resgate.
Solicita parecer a Consultoria de Investimentos, quando necessario.
] Comité de Delibera sobre a proposta.
Investimentos | Solicita autuacéo do processo.
a) Comité devera realizar a andlise da gestdo dos ativos juntamente com a
Consultoria de Investimentos.
Setor de
2 Protocolo e Confere a documentacéo e autua o processo.
Arquivo
Gabinete do
3 Diretor- Encaminha para Geréncia Financeira preparar a operagao.
Presidente
A Certifica a existéncia e a validade do credenciamento da instituicao financeira
4 Geréncia relacionada a operacao, juntando aos autos o Atestado de Credenciamento.
Financeira Prepara a operacéo de aplicagéo ou resgate.
Diretoria
5 Administrativa e | Realiza a 12 autorizagao.
Financeira
Gabinete do
6 Diretor- Realiza a 22 autorizacao.
Presidente
7 Gerencia Conferéncia da operacgéo realizada.
Financeira
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Gabinete do
8 Diretor- Para acompanhamento dos 6rgaos colegiados.
Presidente

Apreciagao da Diretoria-Executiva.

9 Orgaos Andlise e Parecer do Conselho Fiscal.

Colegiados Controle dos limites da Politica de Investimentos por parte do Conselho de
Administragéo.

Gabinete do
11 Diretor- Encaminha para controle a posteriori.

Presidente

Controladoria o
11 o Controle a posteriori.
Autarquica

Gabinete do
12 Diretor- Decisdo de encerramento do processo.

Presidente

Setor de
13 Protocolo e Encerramento do processo.

Arquivo

Assinatura do Documento

Documento Assinado Eletronicamente por HUGO LOPES DE OLIVEIRA - DIRETOR-PRESIDENTE,
CPF: 142.75*.**7-*0 em 27/03/2025 17:54:06, Cod. Autenticidade da Assinatura:
1797.7H54.4066.Z78U.0451, Com fundamento na Lei N® 14.063, de 23 de Setembro de 2020.

Informagdes do Documento
ID do Documento: SE3.08A - Tipo de Documento: MANUAL - N2 6/2025.

Elaborado por HUGO LOPES DE OLIVEIRA, CPF: 142.75".**7-"0 , em27/03/2025 17:54:06, contendo 465 palavras.

Cédigo de Autenticidade deste Documento: 17X1.1954.206U.6573.5043

A autenticidade do documento pode ser conferida no site: https://zeropapel.seroprevi.rj.gov.br/verdocumento
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