Cod. de Autenticidade do Doc.: 10H8.2452.032W.K33R.7546 - ATHUS - SEROPREVI - INSTITUTO DE PREV DOS SERV MUN DE SEROPEDICA-RJ

PREFEITURA MUNICIPAL DE SEROPEDICA
, \. INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES MUNICIPAIS DE SEROPEDICA - SEROPREVI
.f"”““? Rua Albino Gomes da Silva 06, Ed. Guimaraes, 4° andar, Fazenda Caxias, Seropédica-RJ. CEP: 23.895-215

'.#/ e seroprevi.rj.gov.br contato@seroprevi.rj.gov.br (21) 2682-0075 CNPJ: 08.881.803/0001-04
MANUAL
N° 19/2024

SEROPEDICA/RJ, 30 de agosto de 2024.

MANUAL DE REAVALIACAO DE APOSENTADORIA POR INVALIDEZ OU
INCAPACIDADE PERMANENTE, E PENSIONISTA COM DEFICIENCIA

Verséao 1.0
Aprovado na 622 Reunido Ordinaria do Conselho de Administragéo

Histérico de Versoes

DATA VERSOES DESCRICAO AUTOR

30/08/2024 1.0 Versao inicial Gabinete

O manual de Reavaliacdo de Aposentadoria por Invalidez ou Incapacidade Permanente, e
Pensionista com Deficiéncia visa padronizar os procedimentos a serem adotados quando
da reavaliacdo dos aposentados ou pensionistas de modo a garantir uma padrao unico de
procedimento com um nivel minimo de qualidade.

A reavaliacdo acontecera a cada dois anos, nos servidores aposentador por invalidez ou
por incapacidade permanente, e nos pensionistas invalidos.

Estao dispensados da reavaliacao os portadores de HIV/aids, e aqueles que completarem
62 anos da idade, se mulher, e 65 anos de idade, se homem.

1. OBJETIVO DO MANUAL

Sistematizar o processo de Reavaliacao de Aposentadoria por Invalidez ou Incapacidade
Permanente, e Pensionista com Deficiéncia do Instituto de Previdéncia dos Servidores
Municipais de Seropédica.

2. DOCUMENTOS COMPLEMENTARES

- Constituicdo Federal de 1988

- Lei Orgéanica do Municipio de Seropédica

- Lei Complementar Municipal n® 003 de 2022

- Instrucdo Normativa n® 9 de 2023 alterada pela Instru¢gdo Normativa n® 1 de 2024

3. RESPONSABILIDADES
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SETOR

RESPONSABILIDADE

Setor de Protocolo e
Arquivo

- Autuacao;
- Intimacao;
- Encerramento.

Diretoria Previdenciaria

- Solicita autuagao do processo;

- Qualificacao do interessado;

- Agendamento da reavaliacéo junto a Junta Médica Oficial
do Patrocinador.

Gabinete do Diretor-

- Encaminha para qualificagdo e agendamento da
reavaliacao;

- Encaminha para intimacgao;

- Encaminha o processo de reavaliagdo a Junta Médica
Oficial;

Presidente O - - -
- Decidi pela manutengao ou n&o do beneficio;
- Emissao e publicacao de Portaria;
- Oficia o patrocinador;
- Decisao de encerramento.
- Toma ciéncia das etapas do processo;
Interessado P P

- Apresenta documentacao necessaria.

Junta Médica Oficial

- Realiza a reavaliacéo.

Setor de recursos
Humanos

- Exclui da Folha de Pagamento nos casos de reversao a
atividade.

4. DETALHAMENTO DO PROCESSO

ETAPA RESPONSAVEL ATIVIDADE

Solicita a atuagao.

a) Devera ser feito, através de processo especifico,

1 Diretoria Previdenciaria | g contar de 2 anos de concessao do beneficio ou da

ultima reavaliag&o.
OBS: o pedido de autuagco devera ocorrer 6 meses
antes de completar o prazo de dois anos.

Setor de Protocolo e
Arquivo

Autua o processo.

b) O processo autuado devera ser vinculado ao
processo de concessdo de beneficio, sendo este
incluido como pai do processo de Reavaliagao.

Gabinete do Diretor- | Encaminha para qualificacdo e agendamento da
Presidente reavaliagao.

4 Diretoria Previdenciaria

Realiza a qualificagao do reavaliado.
Realiza o0 agendamento da reavaliagao junto a Junta
Médica Oficial do Patrocinador.

c) A data agendada ndo podera ser inferior ao prazo
de 2 anos, devendo ser respeitado este intersticio
entra o agendamento e a dUltima reavaliagdo ou
concessao do beneficio.

Gabinete do Diretor- | Encaminha para intimacdo do interessado e
Presidente apresentacdo da documentacao necessaria.
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ETAPA RESPONSAVEL Intima o interessadATIVIDADEcia da Reavaliacao,
Solicita a atuagéo. apresentar, nos prazo de 90 dias
da intimagao, os seguintes documentos:
a) Devera ser feito, através de processo especifico,
1 Diretoria Previdenciaria | g contar de 2 anos de concessao do beneficio ou da
ultima reavaliagdo.s dos ltimos dois anos;
OBS: o pedido de autuacdo devera ocorrer 6 meses
antes de completar o prazo de dois anos.jizada nos.
6 Setor de Protocolo & Autua 0 processo; ge forma detalhada;
Setor de Protocoloe |4. Laudo Médico atualizado opinando pela
2 Arquivo b) O processo autuado devera ser vinculado ao
processo de concessdo de beneficio, sendo este
incluido como pai do processo de Reavaliag&o. . . .|
3 Gabinete do Diretor- Enca‘r_r]_lnha para quallflcagao e agggguglrn%ryo da
Presidente reavalia¢ao.mento médico realizado nos Lltimos dois.
Realiza a qualificacdo do reavaliado.
Realiza 0 agendamento da reavaliagao junto a Junta
Médica Oficial do Patrocinador.
4 Diretoria Previdenciaria Toma Vciéncia da reavgliagéo, c}os dpcumentos que
¢) A data agendada ndo podera ser inferior ao prazo
Setor de Protocolo e | de 2 anos, devendo ser respeitado este intersticio
8 Arquivo entra o agendamento e a ultima reavaliacdo ou
9 Gabinete do Diretor-__| COcessao do beneficioica Oficial do_Patrocinador |
2 Gabinete do Diretor- | Encaminha para intimagdo do interessado e
Presidente a_Q@_s_e“ntaggg'Qa“q;ggqmentagao necessaria.
Intima o interessado para ciéncia da Reavaliagao,
devendo o mesmo apresentar, nos prazo de 90 dias
da’intimag&o, os seguintes documentos:'d905 € 4
1." Exames médicos realizados nos ultimos dois
on Oficial | 20 iann narmanane. inqanas podendo-se optar,
10 Junta Médica Oficial | 5"Rgceitas médicas dos Uitimos dois anos,fteorgg ara
3.7 Relatério ~médico, assistencial, ~ psicologico,-
terapéutico e outros das atividades realizada nos
6 Setor de Protocolo € | (jitimos dois anos, de forma detalhada;nodo que néo
Arquivo 4. Laudo Meédico atualizado opinando pela
incapacidade ou n&o para o trabalho.
11 Gabinete do Diretor- | 57 Aigs ‘62508 dé doencas psiquiatricas, & obrigatdrio
Presidente a apresentacdo do relatério detalhado do
12 Setor de Protocolo e ' | acompanhamento médico realizado nos dltimos dois
Arquivo anos.;a Oficial.
13 Interessado Toma ciéncia do Laudo da Junta Médica Oficial.
v Interessado Toma,ciéncia da reavaliacao, dos documentos~ que
devera apresentar, e do prazo para apresentacao.
8 Setor cl‘equLrit\)/tgcolo © Aguarda o prazo de apresentagéo dos documentos.
9 Gabinete do Diretor- | Encaminha a Junta Médica Oficial do Patrocinador
Presidente para reavaliacao.

Realiza a reavaliacao.

a) Dewvari cear rnncidarandn tndn n  hietAricn An
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ETAPA RESPONSAVEL Decisao de manutenATIVIDADEdo beneficio.
Solicita a atuacao.
f) Nos casos de retorno a atividade, sera concedido
a) Devera ser feito, através de processo especifico,

1 Diretoria Previdenciaria | g contar de 2 anos de concessdo do beneficio ou da

14 Presidente ultima reavaliagcdo. retorno a atividade devera ser
OBS: o pedido de autuacdo deverd ocorrer 6 meses
antes de completar o prazo de dois anos.eversao, e
Autua o processo. a0 Setor de Hecursos Humanos’
para exciusao aa Folha de Pagamento.

5 Setor de Protocolo e . .

Arquivo,co| b) O processo autuado devera ser vinculado ao

15 Setor AUVOcolo e | hrocesso de concessdo de beneficio, sendo este

L Arquoﬁ o incluido como pai do processo de Reavaliacao.
5 | Gabinete do Diretor- [Encaminha para qualificacdo e agendamento da
_ Presidente reavaliacao.

17 | Setorde Protocolo & Realiza a qualificagao do reavaliado.

Arquivo Realiza 0 agendamento da reavaliagao junto a Junta
Médica Oficial do Patrocinador.

4 Diretoria Previdenciaria c) A data agendada ndo podera ser inferior ao prazo
de 2 anos, devendo ser respeitado este intersticio
entra 0 agendamento e a ultima reavaliagdo ou
concessao do beneficio.

5 Gabinete do Diretor- |Encaminha para intimagcdo do interessado e

Presidente apresentacdo da documentacao necessaria.
Intima o interessado para ciéncia da Reavaliacao,
devendo o mesmo apresentar, nos prazo de 90 dias
da intimacéao, os seguintes documentos:
1. Exames médicos realizados nos ultimos dois
anos;
2. Receitas médicas dos ultimos dois anos;
3. Relatério médico, assistencial, psicolégico,
terapéutico e outros das atividades realizada nos

6 Setor de Protocolo € | (itimos dois anos, de forma detalhada;

Arquivo 4. Laudo Meédico atualizado opinando pela
incapacidade ou nao para o trabalho.
d) Nos casos de doencgas psiquiatricas, € obrigatorio
a apresentacdo do relatério detalhado do
acompanhamento médico realizado nos ultimos dois
anos.
Toma ciéncia da reavaliacdo, dos documentos que

/ Interessado devera apresentar, e do prazo para apresentacao.

8 Setor c'jo\erunri(\)/tc?colo © Aguarda o prazo de apresentagcdo dos documentos.

9 Gabinete do Diretor- | Encaminha a Junta Médica Oficial do Patrocinador

Presidente para reavaliacao.

Realiza a reavaliacao.

a) Dewvari cear rnncidarandn tndn n  hietAricn An
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Solicita a qualificacéo do
autuacao servidor e
agenda a data

Aprovado na XX Reunigo Ordinaria do Conselho de Administragéo

Diretoria
Previdenciaria

processo

Confere a Intima para
documentagdo e Intima para Intima para ciéncia da Encerra o
autua o ciéncia do Laudo decisdo l processo
Decisdo de Decisdo de
manutengao ou encerramento
néo do beneficio

Setor de Protocolo
e Arquivo

Encaminha para

2 Encaminha para .
2 . inimagao e

£ qualificacdo e p Junta Méd

5 agendamento juntada de oficial

o - documentos

B Y

3 Toma ciéncia e

g apresenta os

I} documi

b5

Junta Médica
Oficial
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Assinatura do Documento

Documento Assinado Eletronicamente por HUGO LOPES DE OLIVEIRA - DIRETOR-
PRESIDENTE, CPF: 142.75*.**7-*0 em 30/07/2024 14:18:26, C4d. Autenticidade da
14.063 f) Assinatura: 1485.6A18.826K.7062.2358, Com fundamento na Lei N® 14.063, de 23 de
Setembro de 2020.

Faderal

Informacoes do Documento
ID do Documento: 479.3DB - Tipo de Documento: MINUTA - N2 82/2024.
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Boletim Oficial do Municipio de Seropédica — Edi¢ao n° 1.824 — 28 de agosto de 2024 (Quarta-Feira)

ESTADO DO RIO DE JANEIRO

e (
—_— MUNICIPIO DE SEROPEDICA P4
P CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCAGAO Eg M E
ﬁ".@" Lei 018 de 17 de abril de 1997 R iean

Izt Mosin (alksel

Vanessa Alves Cabral

A AL AN Qo Chn~dac e

Josiel Ferreira de Andrade

CASA DO PROFESSOR: Rua Maria Lourenco, n° 18, Fazenda Caxias — SEROPEDICA/RJ CEP:
3.895-295
E-mall:

ATO DO SEROPREVI

ATO DO CONSELHO DE ADMINISTRAGAO
ATA DA 62° REUNIAO ORDINARIA DO CONSELHO DE ADMINISTRAGAO

Aos vinte e sete dias do més de agosto do ano de dois mil e vinte e quatro, as
onze horas e cinco minutos, estiveram presentes em Reunido Ordinaria Virtual
os conselheiros Hugo Lopes de Cliveira (Presidente), Andréa Sani Braga da
Silva (Vice-Presidente), Irenilva Silva de Souza Cardoso, Edison Rosa Alves
Junior e Tiago Peixoto da Silva para tratarem da seguinte pauta: 1) Proc.
00382.1.1-2024 - Minuta de Regulamento do Empréstimo Consignado; 2) Proc.
00379.1.1-2024 - Minuta de Contrato de Empréstimo Consignado em Folha de
Pagamento; 3) Proc. 00402.1.1-2024 - Minuta de Manual de reavaliacdo de
aposentadoria por invalidez/incapacidade permanente e pensionista com
deficiéncia; 4) Proc. 00096.1.1-2024 - Relatorio do Comité de Etica Publica de
julho de 2024; 5) Proc. 00102.1.1-2024 - Relatorio de Governanca Corporativa -
Exercicio 2023; 6) Proc. 00071.1.1-2024 - Prestacdo de Contas do Cartdo
Corporativo - junho e julho de 2024. 1) O Presidente apresenta o Proc.
00382.1.1-2024 - Minuta de Regulamento do Empréstimo Consignado. O
Processo é colocado em discussdo. Mao havendo quem queira discutir, é
colocado em votagdo. Os Conselheiros aprovam por unanimidade o Proc.
00382.1.1-2024 - Minuta de Regulamento do Empréstimo Consignado. 2) O
Presidente apresenta o Proc. 00379.1.1-2024 - Minuta de Contrato de
Empréstimo Consignado em Folha de Pagamento. O Processo € colocado em
discussdo. Ndo havendo quem queira discutir, os Conselheiros aprovam por
unanimidade o Proc. 00379.1.1-2024 - Minuta de Contrato de Empréstimo
Consignado em Folha de Pagamento. 3) O Presidente apresenta o Proc.
00402.1.1-2024 - Minuta de Manual de reavaliacdo de aposentadoria por
invalidez/incapacidade permanente e pensionista com deficiéncia. O Processo &
colocado em discussdo. Ndo havendo quem queira discutir, € colocado em
votacdo. Os Conselheiros aprovam por unanimidade o Proc. 00402.1.1-2024 -
Minuta de Manual de reavaliacdo de aposentadoria por invalidez/incapacidade
permanente e pensionista com deficiéncia. 4) O Presidente apresenta o Proc.
00096.1.1-2024 - Relatorio do Comité de Etica Publica de julho de 2024 apenas
para conhecimento dos Conselheiros. 5) O Presidente apresenta o Proc.

00102.1.1-2024 - Relatdrio de Governanga Corporativa - Exercicio 2023. O
Processo € colocado em discussdo. Ndo havendo quem queira discutir, &
colocado em votagdo. Os Conselheiros aprovam por unanimidade o Proc.
00102.1.1-2024 - Relatorio de Govemanca Corporativa - Exercicio 2023. 6) O
Presidente apresenta o Proc. 00071.1.1-2024 - Prestacdo de Contas do Cartdo
Corporativo - junho e julho de 2024. O Processo & colocado em discussao. Ndo
havendo quem queira discutir, & colocado em votacdo. Os Conselheiros aprovam
por unanimidade o Proc. 00071.1.1-2024 - Prestacdo de Contas do Cartdo
Corporativo - junho e julho de 2024. Nada mais a fratar, o Presidente encerra a
reunido &s onze horas e dezesseis minutos, sendo a presente ata lavrada e
assinada pelos presentes.

HUGO LOPES DE OLIVEIRA
ANDREA SANI BRAGA DA SILVA
IRENILVA SILVA DE SOUZA CARDOSO
TIAGO PEIXOTO DA SILVA
EDISON ROSA ALVES JUNIOR

Celso Marques de Oliveira Junior
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