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Gabinete

Dentro das estratégias de alocacao dos ativos de um Regime Proprio de Previdéncia Social, o planejamento

de resgates e aplicacdes torna possivel atingir um indice referencial de rentabilidade.

Dada a relevancia da Politica de Investimentos, é fundamental a definicdo de procedimentos e critérios para

aplicagao e resgate dos ativos, proporcionando uma gestao eficiente dos investimentos.

1. OBJETIVO DO MANUAL

Sistematizar o processo de autorizacao para Aplicacédo e Resgate de Investimentos do Instituto de

Previdéncia dos Servidores Municipais de Seropédica.

2. DOCUMENTOS COMPLEMENTARES

- Constituicao Federal de 1988

- Lei Orgénica do Municipio de Seropédica

- Lei Municipal n® 786 de 2022
- Portaria MTP n® 1.467 de 2022

3. RESPONSABILIDADES

SETOR

RESPONSABILIDADE

Setor de Protocolo e Arquivo

- Autuacao;

- Encerramento.

Comité de Investimentos

- Propde a aplicacao/resgate;

- Solicita parecer a Consultoria de Investimentos;
- Delibera sobre a proposta;

- Solicita autuacao do processo.

Controladoria Autarquica

- Andlise a posteriori.
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Geréncia Financeira

- Prepara a operacao de aplicagcao/resgate;
- Confere a operacao realizada.

Diretoria Administrativa e Financeira |- 12 autorizagdo da transferéncia dos valores.

Gabinete do Diretor-Presidente

- Encaminha para apreciagao dos 6rgaos colegiados;
- Encaminha para preparacao da operacgao de aplicagdo/resgate;
- 2% autorizagéo da transferéncia dos valores;

- Decisao de encerramento.

Orgaos Colegiados

- Diretoria-Executiva delibera sobre a proposta;
- Conselho Fiscal emite parecer;
- Conselho de Administragéo delibera sobre a proposta.

4. DETALHAMENTO DO PROCESSO

ETAPA

RESPONSAVEL

ATIVIDADE

Comité de Investimentos

Propde a aplicagcao/resgate.

Solicita parecer a Consultoria de Investimentos.

Delibera sobre a proposta.

Solicita autuagao do processo.

a) Comité devera realizar a andlise da gestao dos ativos juntamente

com a Consultoria de Investimentos.

Setor de Protocolo e

Presidente

2 . Confere a documentagao e autua o processo.
Arquivo
Gabinete do Diretor- , o . )
3 _ Encaminha para apreciagao dos Orgaos Colegiados.
Presidente
Diretoria-Executiva delibera sobre a proposta.
4 Orgaos Colegiados Conselho Fiscal emite parecer.
Conselho de Administracao delibera sobre a proposta.
Gabinete do Diretor- , B o
5 _ Encaminha para preparacao da aplicagao/resgate.
Presidente
6 Geréncia Financeira | Prepara a operacao de aplicacao/resgate.
Diretoria Administrativa L _ L
7 . . 12 autorizacdo da operacgao de aplicagdo/resgate.
e Financeira
Gabinete do Diretor- L _ L
8 . 22 autorizacao da operacgéao de aplicagéo/resgate.
Presidente
9 Geréncia Financeira | Conferéncia da operacao realizada.
Controladoria
10 Autérquica Controle a posteriori.
Gabinete do Diretor- o
11 Decisao de encerramento do processo.
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Setor de Protocolo e
12 . Encerramento do processo.
Arquivo
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