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Concessão de Benefício
Concessão de aposentadoria e 

pensão por morte

Servidor requerente; servidores do 
Instituto; patrocinador; Sistema Four 
Info; TCE; Sistema CADPREV; Sistema 

COMPREV.

Foto; CPF; RG; Certidão de 
Nascimento; Certidão de 

Casamento; Comprovante de 
Residência; Declaração de não 
acumulo de cargos; Declaração 

de dependentes; Contracheque; 
Carteira de Trabalho; Certidão 

de Tempo de Contribuição; 
Certidão de Óbitos.

Não há dado sensível utilizado.
Servidores públicos; 

dependentes dos servidores 
público.

Formulários preenchidos pelo 
requerente; informações apresentadas 

pelo patrocinador.

Servidores da empresa Four Info 
no Brasil, com acesso aos 

funcionários da empresa e do 
Instituto.

Art. 7º, II e III.
Emenda à Lei Orgânica nº 20 e 

Lei Complementar Municipal nº 
003 de 2022.

Duração indefinida.
TCE-RJ e empresa de realização 

da Avaliação Atuarial Anual.
Não há.

Sistema Athus; Sistema Four 
Info; Sistema TCE-RJ, Sistema 
Cadprev e Sistema Comprev.

Backup e contole de acesso. Não utilizado.

Contrato nº 01/2023 (Athus); 
Contrato nº 06/2023 (Four Info); 

Contrato nº 8337/2022 
(Dataprev).

Política de Proteção e 
Privacidade de Dados; Política 
de Segurança da Informação.

Pagamento de despesa
Emissão de Nota de Empenho; 
Cadastro no TCE realização dos 

pagamentos.

Requerente; servidores do Instituto; 
Sistema Sapitur; TCE.

CPF; E-mail; Conta Bancária. Não há dado sensível utilizado.

Servidores públicos; 
dependentes dos servidores 
público; representantes de 
empresas prestadoras de 

serviços.

Formulários preenchidos pelo 
requerente.

Servidores da Sapitur  nos 
Estados Unidos (Amazon), com 

acesso aos funcionários da 
empresa e do Instituto.

Art. 7º, II e III.
Lei Federal nº 4.320 de 1964; 
Decretp Federal nº 10.540 de 

2020.
Duração indefinida.

TCE-RJ e Prefeitura Municipal de 
Seropédica (SIAFIC).

Não há.
Sistema Sapitur; Sistema SIAFIC; 

Sistema TCE-RJ.
Backup e contole de acesso. Não utilizado. Contrato nº 09/2023 (Sapitur).

Política de Proteção e 
Privacidade de Dados; Política 
de Segurança da Informação.

Folha de Pagamento
Gerar a Folha de Pagamento 

mensal dos servidores, 
aposentados e pensionistas.

Servidores do Instituto, Sistema Four 
Info, E-Social e Sistema TCE.

Foto; RG; CPF; Certidão de 
Nascimento e/ou Casamento; 

Carteira de Trabalho; 
Comprovante de Residência; 

Sexo; Raça; Certificado Militar; 
Grau de Instrução; Declaração 

de não acumulo de cargos; 
Declaração de dependentes; 
PIS/PASEP; Título de Eleitor.

Sexo e raça.

Servidores do Instituto; 
aposentados e pensionistas; 

benefíciários de pensão 
alimentícia.

Formulários preenchidos pelo 
requerente; informações apresentadas 

pelo patrocinador.

Servidores da empresa Four Info 
no Brasil, com acesso aos 

funcionários da empresa e do 
Instituto.

Art. 7º, II e III.
Deliberação TCE-RJ nº 293/2018; 
Decreto Federal nº 8373/2014.

Duração indefinida. TCE-RJ. Não há.
Sistema Four Info; Sistema TCE-

RJ.
Backup e contole de acesso. Não utilizado. Contrato nº 06/2023 (Four Info).

Política de Proteção e 
Privacidade de Dados; Política 
de Segurança da Informação.

Pasta Funcional do Servidor
Organização da documentação 

interna dos servidores do 
Instituto

Servidores do Instituto.

Foto; RG; CPF; Título de Eleitor; 
Comprovante de Residência; 

Carteira de Trabalho; PIS/PASEP; 
Certificado Militar; Diploma ou 
Certificado; Inscrição no órgão 
de classe; Certidão Negativa da 

Justiça Federal e da Justiça 
Estadual; Certidão de Quitação 

Eleitoral; Caderneta de 
Vacinação; Declaração de 
Imposto de Renda; Laudo 

Médico em caso de deficiência; 
Declaração de não acumulo de 

cargos; Declaração de 
dependentes; Autordeclaração 

ou não de deficiência.

Não há dado sensível utilizado. Servidores do Instituto.
Formulários preenchidos pelo 

requerente.
Servidor do Instituto. Art. 7º, II e III. Lei Municipal nº 786 de 2022. Duração indefinida. Não há. Não há. Não há. Backup e contole de acesso. Não utilizado. Não há.

Política de Proteção e 
Privacidade de Dados; Política 
de Segurança da Informação.

Empréstimo Consignado
Concessão e gestão de 

empréstimo consignado
Servidores do Instituto; Consignet e 

instituiões bancárias.
Foto; RH; CPF; Telefone; E-mail; 

Matrícula.
Não há dado sensível utilizado.

Aposentados, pensionistas e 
servidores do Instituto.

Formulários preenchidos pelo 
requerente.

Servidores da Empresa 
Consignet no Brasil (Oracle).

Art. 7º, I. Lei Municipal nº 803 de 2023.

Enquanto permanecer o 
consentimento ou durante a 

duração do contrato do 
consignado.

Instituição Financeira 
concedente do empréstimo.

Não há. Sistema Consignet. Backup e contole de acesso. Não utilizado. Contrato nº 01/2022 (Consignet).
Política de Proteção e 

Privacidade de Dados; Política 
de Segurança da Informação.

Averbação
Averbação de Tempo de 

Contribuição
Servidores do Instituto e do 

patrocinador.

Foto; RG; CPF; Comprovante de 
Residência; Certidão de Tempo 

de Contribuição.
Não há dado sensível utilizado. Servidores públicos.

Formulários preenchidos pelo 
requerente; informações apresentadas 

pelo patrocinador.

Servidores da Empresa Athus no 
Brasil.

Art. 7º, II e III.
Lei Complementar Municipal nº 

003/2022 e nº 009/2023.
Duração indefinida. Patrocinador. Não há.

Sistema Four Info; Sistema 
Athus.

Backup e contole de acesso. Não utilizado. Não há.
Política de Proteção e 

Privacidade de Dados; Política 
de Segurança da Informação.

Requerimentos
Processos administrativos em 

geral
Servidores do Instituto; Athus.

Foto; RG; CPF; Comprovante de 
Residência.

Não há dado sensível utilizado.
Servidores, aposentados, 

pensionistas, dependentes, e 
cidadãos.

Formulários preenchidos pelo 
requerente.

Servidores da Empresa Athus no 
Brasil.

Art. 7º, II. Lei Municipal nº 786 de 2022. Duração indefinida. Não há. Não há. Sistema Athus. Backup e contole de acesso. Não utilizado. Contrato nº 01/2023 (Athus).
Política de Proteção e 

Privacidade de Dados; Política 
de Segurança da Informação.

Contracheque e Informe de 
Rendimentos

Emissão de contracheque e 
Informe de Rendimentos

Servidores do Instituto. Nome; CPF. Não há dado sensível utilizado.
Aposentados, pensionistas e 

servidores do Instituto.
Formulários preenchidos pelo 

requerente.

Servidores da empresa Four Info 
no Brasil, com acesso aos 

funcionários da empresa e do 
Instituto.

Art. 7º, II. Lei Municipal nº 786 de 2022. Duração indefinida. Não há. Não há. Sistema Athus. Backup e contole de acesso. Não utilizado.
Política de Proteção e 

Privacidade de Dados; Política 
de Segurança da Informação.

Prova de Vida
Realização da Prova de Vida 

anual
Servidores do Instituto; Athus; Four Info.

Foto; Biometria; Data de 
nascimento; RG; CPF; Endereço; 

Título de Eleitor; PIS.
Biometria. Aposentados e pensionistas.

Sistema Previdenciário; formulários 
preenchidos pelo beneficiário.

Servidores da empresa Four Info 
no Brasil, com acesso aos 

funcionários da empresa e do 
Instituto.

Art. 7º, II e III.
Lei Complementar Municipal nº 

003/2022.
Duração indefinida.

Patrocinador e empresa de 
realização da Avaliação Atuarial 

Anual.
Não há.

Sistema Four Info; Sistema 
Athus.

Backup e contole de acesso. Não utilizado. Contrato nº 06/2023 (Four Info).
Política de Proteção e 

Privacidade de Dados; Política 
de Segurança da Informação.

Contratação
Processo de licitação, 
contratação direta ou 

inexigibilidade

Servidores do Instituto; representantes 
de empresa. Sistema Athus; Sistema 

Sapitur; Sistema Compras BR.

Nome; endereço; e-mail; 
telefone; CPF; RG.

Não há dado sensível utilizado.
Representantes de empresas 

contratadas.
Formulários preenchidos pelo licitante.

Servidores das empresas Athus, 
Sapitur (Amazon-EUA) e 

Compras BR, com acesso aos 
funcionários da empresa e do 

Instituto.

Art. 7º, II e III. Lei Federal nº 14.133/2021. Duração indefinida. TCE-RJ. Não há.
Sistema Athus; Sistema Sapitur; 

Sistema Compras BR.
Backup e contole de acesso. Não utilizado.

Contrato nº 01/2023 (Athus); 
Contrato nº 10/2023 (Sapitur); 
Termo de Cooperação Técnica 

(Compras BR).

Política de Proteção e 
Privacidade de Dados; Política 
de Segurança da Informação.

Site: seroprevi.rj.gov.br
Cidade: Seropédica-RJ

ENCARREGADO

Nome: Instituto de Previdência dos Servidores Municipais de Seropédica
CEP: 23.895-215
Nome: Hugo Lopes de Oliveira
CEP: 23.895-215

13. Transferência internacional

INVENTÁRIO DE DADOS PESSOAIS

1. Nome do serviço 2. Finalidade do tratamento 3. Atores envolvidos 4. Dados pessoais utilizados 5. Dados pessoais sensíveis 
utilizados

6. Categoria dos titulares 7. Origem dos dados

E-mail: encarregado@seroprevi.rj.gov.br
Cidade: Seropédica-RJ

Endereço: Rua Albino Gomes da Silva, 06, Ed. Guimarães, 4 andar
Telefone: (21) 2682-0075
Endereço: Rua Albino Gomes da Silva, 06, Ed. Guimarães, 4 andar
Telefone: (21) 2682-0075

CONTROLADOR

8. Localização e 
armazenamento

9. Base legal de tratamento 10. Previsão legal de tratamento 11. Ciclo de vida 12. Compartilhamento com 
terceiros

14. Sistemas, aplicações e 
banco de dados

15. Medidas de segurança 16. Anonimização ou 
criptografia

17. Contratos, convênios e 
termos

18. Termo de uso e política de 
privacidade


