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RESOLUCAO
N° 4/2025

SEROPEDICA/RJ, 29 de outubro de 2025.

REGULAMENTA A LEI MUNICIPAL N¢ 801/2023, QUE
TRATA SOBRE A CONSIGNAGAO EM FOLHA DE
PAGAMENTO NO AMBITO DO INSTITUTO DE
PREVIDENCIA DOS SERVIDORES MUNICIPAIS DE
SEROPEDICA - SEROPREVI

O CONSELHO DE ADMINISTRACAO DO INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES MUNICIPAIS
DE SEROPEDICA - SEROPREVI, no uso da competéncia que lhe confere o inciso VIII, art. 11 da Lei
Municipal n® 786/2022, e com fundamento no que consta nos autos do Processo n® 00597.1.1-2025,

RESOLVE:

Art. 12 Esta Resolucdo regulamenta a Lei Municipal n® 801/2023, no que se refere as consignagdes em folha
de pagamento para servidores ativos, aposentados e pensionistas, no ambito do SEROPREVI.

Art. 2° As consignagdes compulsérias previstas no art. 3% da Lei Municipal n® 801/2023 independem da
formalizacao de instrumento entre o Instituto € as consignatarias para sua efetivacdo e repasse dos valores
consignados.

§ 12 As consignagdes relativas a pensao alimenticia judicial, reposi¢éo e indenizagdo ao erario, bem como os
descontos decorrentes de decisdes judiciais ou administrativas, deverdo ser processados mediante processo
administrativo devidamente instruido com os documentos comprobatorios.

§ 2° As consignacgoes relativas a contribuicdo sindical somente poderdo ser efetivadas mediante processo
administrativo instruido com documentagao comprobatéria, especialmente a autorizagao expressa do servidor
ativo, aposentado ou pensionista, vedando a consignacao sem tal autorizacao.

§ 32 O cancelamento das consignagdes relativas a contribuicdo sindical devera observar o disposto no
paragrafo anterior.

§ 42 O disposto nos §§ 12 e 2° deste artigo nao se aplica as consignacoes de carater compulsério incidentes
sobre a folha de pagamento do servidor ativo a época da aposentadoria, as quais deverdao ser mantidas e
reproduzidas em seu contracheque de inativo.

Art. 32 As consignacdes facultativas, previstas no art. 4° da Lei Municipal n? 801/2023, dependem da
celebracao de instrumento especifico entre o Instituto e a consignataria, conforme o art. 5° da referida lei.
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§ 1° E vedada a realizagdo de consignagbes facultativas sem a existéncia prévia de instrumento vigente

firmado entre as partes.

§ 2° Fica estabelecido o prazo de 180 dias, contados da vigéncia desta Resolugdo, para que as
consignatérias atualmente sem instrumento formalizado celebrem o respectivo termo com o Instituto.

§ 3° Findo o prazo previsto no paragrafo anterior sem a formalizacdo do instrumento, as consignacdes
correspondentes serdo automaticamente canceladas.

§ 4° O Setor de Recursos Humanos devera, no mesmo prazo de 180 dias, atestar que todas as consignagdes
facultativas estao respaldadas por autorizacdo expressa dos respectivos servidores ativos, aposentados ou
pensionistas, mantendo tais autoriza¢des arquivadas enquanto perdurarem os descontos.

§ 5° As consignacdes de carater facultativo incidentes sobre a folha de pagamento do servidor ativo a época
da aposentadoria somente serdo mantidas e reproduzidas em seu contracheque de inativo quando houver
instrumento especifico celebrado entre o Instituto e a consignataria, devendo, ainda, ser colhida nova
autorizacao do aposentado por ocasidao do langamento de seus proventos na primeira folha de pagamento a
ser processada.

§ 6° E vedado o compartilhamento de dados pessoais com as consignatarias, exceto nos casos autorizados
expressamente pelos titulares dos dados e previstos no instrumento celebrado, em conformidade com a Lei
Geral de Protegao de Dados Pessoais — LGPD (Lei Federal n® 13.709/2018).

Art. 4° Compete ao Setor de Recursos Humanos do SEROPREVI gerenciar as consignagdes em folha de
pagamento, adotando as medidas necessarias a sua regular e eficiente operacionalizagcao.

§ 1° As consignacgdes deverao observar o limite maximo de 60% dos vencimentos ou proventos, distribuidos
da seguinte forma: 40% para operagdes de empréstimo consignado, 10% para cartdao de crédito consignado
e 10% para cartao de beneficios, nos termos da legislagdo municipal vigente.

§ 2° E exigida autorizagdo expressa do servidor ativo, aposentado ou pensionista para a efetivacdo de
consignacgdes facultativas em folha de pagamento.

§ 32 Constatada, pelo interessado, a efetivacdo de consignacao facultativa em folha de pagamento em seu
nome, sem a devida autorizacdo expressa, e comunicada a ocorréncia ao Instituto, o Setor de Recursos
Humanos devera proceder ao imediato cancelamento da consignagado, no prazo maximo de 48 horas, desde
gue comprovada a inexisténcia de autorizacao expressa.

§ 4° Fica vedada a renovagao automatica de consignacéao facultativa sem a prévia e expressa autorizacao do
servidor ativo, aposentado ou pensionista.

Art. 52 O Instituto devera, no prazo de 90 dias, contados da entrada em vigor desta Resolucao, elaborar
Cartilha Informativa destinada aos servidores ativos, aposentados e pensionistas, com o objetivo de
esclarecer seus direitos relativos as consignagdes em folha de pagamento.
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§ 12 No mesmo prazo, o Instituto devera elaborar Manual Operacional disciplinando os procedimentos
aplicaveis as consignacoes em folha de pagamento.

§ 2° A Cartilha Informativa e o Manual Operacional deverao receber ampla divulgacao, de forma a assegurar
pleno conhecimento por parte dos servidores ativos, aposentados e pensionistas.

Art. 6° E vedada a operacionalizagdo manual de empréstimos consignados junto as instituicdes financeiras.

§ 12 O Instituto devera utilizar plataforma informatizada para a gestao e operacionalizagdo dos empréstimos
consignados.

§ 2° Em conformidade com a Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD), o acesso aos dados dos servidores
ativos, aposentados e pensionistas pelas instituicdes financeiras devera depender de prévia autorizagao,
mediante mecanismo digital seguro, como chave de acesso ou dispositivo equivalente.

§ 32 Aplica-se a confirmagao de cada empréstimo consignado o disposto no § 2° deste artigo.

§ 42 Nos casos em que houver duvida quanto a confirmagao da autorizagdo pelo servidor ativo, aposentado
ou pensionista, o Setor de Recursos Humanos devera realizar diligéncias adicionais para verificar a efetiva
autorizacao.

Art. 72 Esta Resolugao entrara em vigor na data de sua publicagéo, revogadas as disposicées em contrario.

IRENILVA SILVA DE SOUZA CARDOSO
Presidente
(assinado eletronicamente)

EDISON ROSA ALVES JUNIOR
Vice- Presidente
(assinado eletronicamente)

ANDREA SANI BRAGA DA SILVA
Conselheira Titular
(assinado eletronicamente)

HUGO LOPES DE OLIVEIRA
Conselheiro Titular
(assinado eletronicamente)
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