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RELATORIOS DO CONTROLE INTERNO - 1° SEMESTRE DE 2024

Considerando o Programa de Certificagdo Institucional e Modernizagdo da Gestdo dos
Regimes Proprios de Previdéncia Social da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos
Municipios — Pro-Gestdo RPPS, o Seroprevi desenvolveu e executou auditorias semestrais, com
base no Exercicio 2024, nas quatro areas manualizadas obrigatorias relativas ao Nivel I, quais
sejam: Beneficios, Arrecadagao, Investimentos e Compensacgao Previdenciaria.

Este documento visa agrupar e facilitar o acesso aos relatérios das auditorias do primeiro
semestre de 2024 a partir do seguinte indice:

Relatorio ntrole Interno — Beneficios: nc 5 revisa

pensdes — 1° semestre/2024 — paqg. 2;
2. Relatério do Controle Interno — Beneficios: Gestdo da folha de pagamento de beneficios —

1° semestre/2024 — pag. 8;

3. Relatdrio do Controle Interno — Arrecadacéo — 1° semestre/2024 — pag. 20;
4. Relatério do Controle Interno — Investimentos — 1° semestre/2024 — pag. 28;
5. Relatério do Controle Interno — Compensacao previdenciaria — 1° semestre/2024 — paq. 45.

Os relatérios listados foram apresentados nos formatos originais. E possivel consultar os
documentos de forma individualizada acessando o endereco eletrénico disponivel na ultima
pagina de cada relatério e inserindo o respectivo codigo de autenticidade.
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RELATORIO DE AUDITORIA INTERNA - BENEFICIOS
N° 34/2025

SEROPEDICA/RJ, 17 de janeiro de 2025.

Relatério do Controle Interno

Exercicio 2024 — 1° semestre

Instituto de Previdéncia dos Servidores Municipais de Seropédica Rua
Albino Gomes da Silva, 06 — Edificio Guimaraes, 4° andar Fazenda
Caxias, Seropédica — RJ

Contatos:
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1. INTRODUCAO:

Dado os trabalhos de acompanhamento e auditoria das areas mapeadas e manualizadas e de todas as agoes
atendidas na Implantacao da Governanga no dmbito do Pré-Gestéo, este relatério objetiva inicialmente e de
forma segregada das demais auditorias, o cumprimento do item 3.1.4 — “Estrutura de Controle Interno” do Manual
Pré-Gestéo V.3.5.

Na primeira parte do relatério, os trabalhos de acompanhamento e auditoria ocorreram nas areas mapeadas e
manualizadas, que compreendem os departamentos:

« De Concessao de Beneficios;

A segunda parte do relatério compreende no acompanhamento das ac¢des no processo de Implantacéo da
Governanga no ambito do Pro-Gestao.
A periodicidade de emisséo do Relatério de Controle Interno compreende a periodicidade do proprio Manual
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do Pré-Gestao V.3.5, bem como suas futuras emissdes, atualizagbes e publicagbes que venham substitui-lo.

2. BENEFICIOS - CONCESSAO E REVISAO DAS APOSENTADORIAS E PENSOES
2.1.Concessao e Revisdao das Aposentadorias e Pensdes:

2.1.1. Servidores envolvidos.
Foram envolvidos no processo de auditoria os servidores:

« Isabel Cristina Silva Vasconcelos, Controladora

« Luis Felipe de Freitas Leite, Analista de Controladoria

« Maria Eduarda Pereira Gongalves Bahia, Estagiaria de Controladoria «
Thais de Assis Rosa Vargas, Estagiaria de Controladoria

2.1.2. Metodologia Aplicada.
A metodologia aplicada quanto a analise e verificagdo dos processos ocorre por amostragem, sendo
especificamente:

« Levantamento do nimero de processos de beneficios concedidos no 1° semestre de 2024;

Anadlise da execugao, por amostragem, dos processos de beneficios concedidos;

« Analise documental, por amostragem dos processos eletronicos de beneficios concedidos; e

« Analise, por amostragem, dos registros efetuados nos sistemas integrados aos processos que sao utilizados
pelo SEROPREVI.

2.1.3. Apuracao Geral dos Procedimentos.
Foram identificados para o 1° semestre de 2024, o encaminhamento de 3 processos de concessao de beneficios,
sendo:

Concessao de beneficio 3
lAposentadorias 3

2.1.4. Analise dos Processos.
Foram analisados 0s 3 processos entre as aposentadorias listadas abaixo.

« Relacdo dos processos:

Beneficios concedidos

| Aposentadoria voluntaria
Aposentadoria especial do magistério
Penséo por morte

Total

w| O Ol W

« Amostra selecionada:

Beneficios selecionados

| Aposentadoria voluntaria
Aposentadoria especial do magistério
Penséo por morte

Total

w| OOl W

« Andlise da Execugao:

Os processos acima foram auditados de acordo com a descrigao dos processos mapeados e manualizados
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T INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES MUNICIPAIS DE SEROPEDICA - SEROPREVI
REVI

elaborados pelo proprio, seguindo a operagao:

Analise do Fluxo do Processo de Concesséo

Sim

Nao

Descricao

O processo de abertura da concessao do beneficio foi devidamente autuado?

A SMA fez a devida qualificacdo do servidor?

O processo de concessao foi devidamente encaminhado para analise e Parecer da
Procuradoria do SEROPREVI?

O processo de concesséo foi devidamente encaminhado para a ciéncia do Diretor- Presidente
do SEROPREVI?

Foi fixado o valor do beneficio pela Diretoria Previdenciaria?

Foi dada ciéncia ao requerente?

O beneficio foi deferido?

Carta de concessao de beneficio enviada ao requerente?

Foi feito langamento na folha de pagamento?

Foram devidamente lancadas as informagdes no sistema do Tribunal de Contas do Estado —
TCE/RJ?

Houve o retorno do TCE/RJ quanto a analise promovida referente a concessao do beneficio?

O beneficio foi registrado?

Baixa e arquivamento

Houve a devida publicacdo da concessao do beneficio em Boletim Oficial?

Foi dada ciéncia ao requerente?

Todo o processo de concesséo foi devidamente baixado e arquivado?

» Analise Documental

O processo 94/2023 do servidor Almir Cipriano Vieira foi auditado de acordo com a descri¢do dos processos
mapeados e manualizados elaborados pelo proprio, seguindo a ordem documental:

Analise do Fluxo do Processo de Concessao

Sim Nao [Descricdo

X O processo de abertura da concessao do beneficio foi devidamente autuado?

X A SMA fez a devida qualificacao do servidor?

X O processo de concesséo foi devidamente encaminhado para analise e Parecer da
Procuradoria do SEROPREVI?

X O processo de concessao foi devidamente encaminhado para a ciéncia do Diretor-
Presidente do SEROPREVI?

X Foi fixado o valor do beneficio pela Diretoria Previdenciaria?

X Foi dada ciéncia ao requerente?

X O beneficio foi deferido?

X Carta de concessao de beneficio enviada ao requerente?

X Foi feito langcamento na folha de pagamento?

X Foram devidamente langadas as informacgdes no sistema do Tribunal de Contas do Estado
—-TCE/RJ?

X Houve o retorno do TCE/RJ quanto a analise promovida referente a concessao do
beneficio?

X O beneficio foi registrado?

X Baixa e arquivamento

X Houve a devida publicagcao da concessao do beneficio em Boletim Oficial?

X Foi dada ciéncia ao requerente?

X Todo o processo de concessao foi devidamente baixado e arquivado?

Andlise processual

Tipo de beneficio Aposentadoria voluntaria
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Fundamentacéo constitucional da
aposentadoria ou pensao

No art. 40, §1°, lll, "b" da CRFB/1988 com redacao dada pela
E.C. n°41/2003

Validade

01/03/2024

Cargo da servidor(a)

Professor DOC | (Matematica)

Valor dos proventos

Beneficio fixado em R$ 4.318,28

Data de nascimento

23/02/1957

Idade

66 anos

Tempo no cargo

7.135 dias ou 19 anos, 6 meses e 14 dias

Tempo na carreira

10.428 dias ou 28 anos, 6 meses e 28 dias

Tempo no servico publico

10.428 dias ou 28 anos, 6 meses e 28 dias

Tempo de servico/ contribuicao

10.428 dias ou 28 anos, 6 meses e 28 dias

O processo 479/2023 do servidor Isabel Cristina Cavalcante dos Santos foi auditado de acordo com a descrigao

dos processos mapeados e manualizados elaborados pelo proprio, seguindo a ordem documental:

Anélise do Fluxo do Processo de Concesséo

Sim |Nao [Descricao

X O processo de abertura da concessao do beneficio foi devidamente autuado?

X A SMA fez a devida qualificacdo do servidor?

X O processo de concessao foi devidamente encaminhado para analise e Parecer da
Procuradoria do SEROPREVI?

X O processo de concesséo foi devidamente encaminhado para a ciéncia do Diretor- Presidente
do SEROPREVI?

X Foi fixado o valor do beneficio pela Diretoria Previdenciaria?

X Foi dada ciéncia ao requerente?

X O beneficio foi deferido?

X Carta de concessao de beneficio enviada ao requerente?

X Foi feito lancamento na folha de pagamento?

X Foram devidamente langadas as informagdes no sistema do Tribunal de Contas do Estado —
TCE/RJ?

X Houve o retorno do TCE/RJ quanto a analise promovida referente a concessao do beneficio?

X O beneficio foi registrado?

X Baixa e arquivamento

X Houve a devida publicacdo da concessao do beneficio em Boletim Oficial?

X Foi dada ciéncia ao requerente?

X Todo o processo de concessao foi devidamente baixado e arquivado?

Analise processual

Tipo de beneficio

Aposentadoria voluntaria

Fundamentacao constitucional da
aposentadoria ou pensao

Art. 3° da E.C. 47/2005 e art. 2° da Emenda a Lei Orgéanica n°®
20/2022

Validade

01/06/2024

Cargo do servidor

Auxiliar Administrativo

Valor dos proventos

Beneficio fixado em R$ 3.843,25

Data de nascimento

26/04/1957

Idade

66 anos

Tempo no cargo

12.295 dias ou 33 anos, 8 meses e 9 dias

Tempo na carreira

12.295 dias ou 33 anos, 8 meses e 9 dias

Tempo no servico publico

12.295 dias ou 33 anos, 8 meses e 9 dias

Tempo de servico/ contribuicao

12.295 dias ou 33 anos, 8 meses e 9 dias

O processo 295/2024 da servidora Sebastiana Nascimento de Souza foi auditado de acordo com a descrigéo
dos processos mapeados e manualizados elaborados pelo proprio, seguindo a ordem documental:

Anélise do Fluxo do Processo de Concesséo

Sim |Nao |Descricao

X O processo de abertura da concessao do beneficio foi devidamente autuado?
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X A SMA fez a devida qualificagdo do servidor?

X O processo de concessao foi devidamente encaminhado para analise e Parecer da
Procuradoria do SEROPREVI?

X O processo de concessao foi devidamente encaminhado para a ciéncia do Diretor- Presidente
do SEROPREVI?

X Foi fixado o valor do beneficio pela Diretoria Previdenciaria?

X Foi dada ciéncia ao requerente?

X O beneficio foi deferido?

X Carta de concessao de beneficio enviada ao requerente?

X Foi feito lancamento na folha de pagamento?

X Foram devidamente langadas as informagdes no sistema do Tribunal de Contas do Estado —
TCE/RJ?

X Houve o retorno do TCE/RJ quanto a analise promovida referente a concessao do beneficio?

X O benéeficio foi registrado?

X Baixa e arquivamento

X Houve a devida publicacdo da concessao do beneficio em Boletim Oficial?

X Foi dada ciéncia ao requerente?

X Todo o processo de concessao foi devidamente baixado e arquivado?

Analise processual

Tipo de beneficio Aposentadoria voluntaria

Fundamentacdo constitucional da No art. 40, §1°, Ill, "b" da CRFB/1988 com redacéo dada pela

aposentadoria ou pensao E.C. n°41/2003 c/c art. 20 §4° da E.C n°. 103/2019

Validade 18/06/2024

Cargo da servidora Professor DOC Il 22,5

Valor dos proventos Beneficio fixado em R$ 2.557,03

Data de nascimento 22/06/1949

Idade 74 anos

Tempo no cargo 7.418 dias ou 20 anos, 3 meses e 28 anos

Tempo na carreira 7.418 dias ou 20 anos, 3 meses e 28 anos

Tempo no servico publico 7.418 dias ou 20 anos, 3 meses e 28 anos

Tempo de servico/ contribuicao 7.418 dias ou 20 anos, 3 meses e 28 anos

2.1.5 Conclusao e Recomendacao:

Apds analise dos processos, verificou-se que os procedimentos para concessdo de beneficios cumpriram as
formalidades legais, com a devida documentagao e correto encaminhamento ao Tribunal de Contas do Estado do
Rio de Janeiro.

3. Conclusao Geral:

Com base na analise das evidéncias disponiveis, incluindo informacgdes do site do Instituto de Previdéncia dos
Servidores Municipais de Seropédica, documentos coletados e didlogos com os servidores do SEROPREVI,

conclui-se pela REGULARIDADE dos processos auditados no periodo analisado.

Destaca-se o0 avango na governanga do SEROPREVI, evidenciado pela aprovagéo de importantes instrumentos
normativos, como:

O Manual de Auditoria Interna de Beneficios, aprovado na 602 Reunido Ordinaria do Conselho de Administragéo;
A versao 2.0 do Manual de Concessao e Revisao de Beneficios, também aprovada na mesma reuniao;

O Manual de Emissao de Certiddo de Tempo de Contribuicio (CTC).
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Ademais, observou-se o cumprimento da recomendacgéo do 2° semestre de 2023 referente a tramitagdo dos
processos para a Controladoria Autarquica, em conformidade com o mapeamento estabelecido.

Recomenda-se a continuidade no fortalecimento e aprimoramento dos procedimentos internos, com revisdes
periddicas que assegurem a eficiéncia, a conformidade legal e a transparéncia das atividades realizadas.

Assinatura do Documento

Documento Assinado Eletronicamente por ISABEL CRISTINA SILVA VASCONCELOS -
CONTROLADORA AUTARQUICA , CPF: 387.51"."*2-"5 em 17/01/2025 11:10:33, Céd.
Autenticidade da Assinatura: 11H6.4710.433U.6523.3323, Com fundamento na Lei N* 14.063, de 23
de Setembro de 2020.
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INTRODUCAO

Dado os trabalhos de acompanhamento e auditoria das areas mapeadas ¢ manualizadas
e de todas as agOes atendidas na Implantagdo da Governanga no ambito do Pro-Gestéo,
este relatorio objetiva inicialmente e de forma segregada das demais auditorias, o
cumprimento do item 3.1. — “Controles Internos” do Manual Pro-Gestao V.3.5.

Os trabalhos de auditoria ocorreram na area mapeada e manualizada de Gestdo da Folha
de Pagamento de Beneficios, considerando os seguintes manuais:

e Manual de Beneficios — Gestdo da Folha de Pagamento de Beneficios, Versdo
1.0, aprovado na 60" Reunido Ordinaria do Conselho de Administragéo,
realizada em 27 de junho de 2024.

A periodicidade de emissdo do Relatério de Controle Interno compreende a
periodicidade do proprio Manual do Pro-Gestdo V.3.5, bem como suas futuras
emissoes, atualizagdes e publicagdes que venham substitui-lo.
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2. AUDITORIA DE GESTAO DA FOLHA DE PAGAMENTO DE BENEFICIOS

2.1 Servidores envolvidos

Foram envolvidos no processo de auditoria os servidores:
e Isabel Cristina Silva Vasconcelos, Controladora

e Thais de Assis Rosa Vargas, estagiaria de contabilidade

2.2 Metodologia Aplicada.

A metodologia aplicada quanto a analise e verificacdo dos processos ocorre por
amostragem, sendo especificamente:

e [evantamento do nimero de processos de folha de pagamento no 1° semestre de
2024;
Analise da execugdo, por amostragem, dos processos folha de pagamento;

Analise documental, por amostragem, dos processos de folha de pagamento; ¢
e Analise de conformidade e suficiéncia dos processos de folha de pagamento.

2.3 Apuragdo Geral dos Procedimentos.

Foram identificados para o 1° semestre de 2024, o encaminhamento de 07 processos de
folha de pagamento, sendo:

FOPAG 07

Por amostragem, foram selecionados 03 processos entre os 07 processos de folha de
pagamento, seguem listados abaixo.

e Amostras selecionadas:

FOPAG

Processo n° 00062.1.6-2024
Processo n® 00211.1.6-2024
Processo n° 00343.1.6-2024
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2.4. Analise dos processos:

e 2.4.1. Verificagdo da aderéncia do fluxo dos procedimentos do Processo n°
00062.1.6-2024

Localizacio de

Item auditado Detalhamento da Status Como foi a
o N registro de
exigéncia execucio
documentos
Verificar se foi
1. Instrugdo de Processos
instruido processos para )
processo (niimero de P P Regular relacionados ao Processo N°
processos) claboragdo de folha de objeto da auditoria 00062.1.6-2024
pagamento de e andlise
beneficios. documental.
Verificar se etapas do Andlise dos
2. Anilise da processo estao documentos ¢
Processo N°
execugao dos Irregular

Processos

aderentes as etapas

manualizadas.

da tramitagdo do

Processo.

00062.1.6-2024

3. Analise

documental dos

Verificar se os
documentos do

processo sao

Regular com
recomendac¢a

o referente ao

Andlise e inspec¢do

dos documentos do

Processo N°

processos processo 00062.1.6-2024
suficientes para seu manual cletronico.
objetivo.
Analise e inspegao
4. Analise de Verificar o dos documentos
conformidade e cumprimento das Rogular do processo Processo N°

suficiéncia dos

processos

disposi¢oes legais

aplicaveis.

eletronico e
entrevista com os

responsaveis

00062.1.6-2024
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Analise do Fluxo do Processo

SIM

NAO

DETALHAMENTO DO PROCESSO

X

1 — O RH incluiu novos beneficiarios no Sistema de Folha de
Pagamento?

1.1 — O RH excluiu beneficiarios do Sistema de Folha de Pagamento.?

1.2 — O RH gerou a Folha de Pagamento.?

> [

1.3 — O RH juntou a Nota de Empenho?

1.4 — O RH encaminhou a folha a Diretoria de Administragdo e
Financas?

2 — A Diretoria de Administragdo e Finangas Solicitou a autuacio?

3 — O Setor de Protocolo autuou o processo?

4 - O Gabinete do Diretor Presidente encaminhou para analise e
parecer da controladoria?

5 — A Controladoria emitiu parecer?

6 — A Geréncia Financeira emitiu Nota de Liquidagdo?

<[P o[

6.1 - A Geréncia Financeira solicitou a transferéncia dos valores para a
conta bancéria?

6.2 — A Tesouraria cadastrou a opera¢do bancaria?

7 - A Diretoria de Administragdo e Financas emitiu a 1° autorizagdo de
transferéncia de valores?

8 — O Gabinete do Diretor-Presidente emitiu a 2° autorizagdo de
transferéncia de valores?

9 - A Diretoria de Administragdo e Financas enviou a folha de
pagamento ao banco?

10 - A Geréncia Financeira emitiu a nota de pagamento?

10.1- A Geréncia Financeira emitiu a nota de pagamento
extraorcamentaria?

11 - A Controladoria emitiu parecer a posteriori?

I Il BT el e

12 - O Gabinete do Diretor Presidente autorizou o enceramento do
processo?

X

13 - O Setor de Protocolo encerrou o processo?

CONCLUSAO

Em analise ao processo verificou-se que a elaboracio da folha de pagamento obedeceu

as formalizagdes quanto a legislagdo, embora haja irregularidade na Manualizagdo e

Mapeamento. Recomendamos a revisdo/atualizacdo do manual e o alinhamento das
acOes mapeadas, sobretudo a inclusao das ETAPAS de envio ao TCE (FOPAG) e
consulta ao sistema de obitos.
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SEROPREVI

2.4.1.2 Verificagao da aderéncia do fluxo dos procedimentos do Processo n® 00211.1.6-

2024.

Analise da Execucgéo:

Localizacio de

Item auditado Detalhamento da Status Como foi a
A . . registro de
exigéncia execucio
documentos
Verificar se foi
1. Instrugdo de instruido processos para Processos
processo elaboracio de folha de Regular relacionados ao Processo N°
(nimero de objeto da auditoria 00211.1.6-2024
pagamento de
processos) beneficios e analise
documental.
Verificar se etapas do Analise dos
2. Analise da processo estao documentos e
Processo N°
execugao dos Irregular

processos

aderentes as etapas

manualizadas.

da tramitagao do

Pprocesso.

00211.1.6-2024

3. Analise

documental dos

Verificar se os
documentos do

processo sao

Regular com
recomendac¢a

o referente ao

Andlise e inspecdo

dos documentos do

Processo N°

00211.1.6-2024

Processos suficientes para seu manual Processo
. eletronico.
objetivo.
Analise e inspegao
4. Analise de Verificar o dos documentos
Processo N°
conformidade e cumprimento das
Regular do processo 00211.1.6-2024

suficiéncia dos

processos

disposicoes legais

aplicaveis.

eletronico e
entrevista com os

responsaveis
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Analise do Fluxo do Processo

SIM | NAO

DETALHAMENTO DO PROCESSO

X

1 — O RH incluiu novos beneficiarios no Sistema de Folha de
Pagamento?

X

1.1 — O RH excluiu beneficiarios do Sistema de Folha de Pagamento.?

1.2 — O RH gerou a Folha de Pagamento.?

1.3 — O RH juntou a Nota de Empenho?

o

1.4 — O RH encaminhou a folha a Diretoria de Administragdo e
Financas?

2 — A Diretoria de Administracdo e Financas Solicitou a autuagdo?

3 — O Setor de Protocolo autuou o processo?

4 - O Gabinete do Diretor Presidente encaminhou para analise ¢
parecer da controladoria?

5 — A Controladoria emitiu parecer?

6 — A Geréncia Financeira emitiu Nota de Liquidagdo?

T Pl Kool B

6.1 - A Geréncia Financeira solicitou a transferéncia dos valores para a
conta bancaria?

6.2 — A Tesouraria cadastrou a opera¢ao bancaria?

7 - A Diretoria de Administracdo e Finangas emitiu a 1° autorizagdo de
transferéncia de valores?

8 - A Diretoria de Administragdo e Finangas emitiu a 2° autorizacao de
transferéncia de valores?

9 - A Diretoria de Administracdo e Financas enviou a folha de
pagamento ao banco?

10 - A Geréncia Financeira emitiu a nota de pagamento?

10.1- A Geréncia Financeira emitiu a nota de pagamento
extraorcamentaria?

11 - A Controladoria emitiu parecer a posteriori?

12 - O Gabinete do Diretor Presidente autorizou o enceramento do
processo?

IRl el e e

13 - O Setor de Protocolo arquivou o processo?

CONCLUSAO

Em analise ao processo verificou-se que a elaboracdo da folha de pagamento obedeceu

as formalizagdes quanto a legislagdo, embora haja irregularidade na Manualizagdo e

Mapeamento. Recomendamos a revisdo/atualizacdo do manual e o alinhamento das
acOes mapeadas, sobretudo a inclusdo das ETAPAS de envio ao TCE(FOPAG) e
consulta ao sistema de obitos.




A
L |senernen

2.4.1.2 Verificagao da aderéncia do fluxo dos procedimentos do Processo n® 00343.1.6-

2024.

Anélise da Execucéo:

. . Localizacao
Item auditado Detalhamento da Status Como foi de registro de
s oA documentos
exigéncia a
execucao
. Verificar se foi
1 Instrucdo de Processos
instruido processos .
processo (nimero P Regular relacionados ao
1 a . .
de processos) para elaboragdo de objeto da auditoria | Proc. 00343.1.6-
folha de pagamento de e analise n° 2024
beneficios. documental.
. Verificar se etapas do Analise dos
2Analise da
rocesso estio documentos ¢
execugao dos P Irregular Proc. 00211.1.6-
Processos aderentes as etapas da tramitag@o do 0° 2024
manualizadas. processo.
. Verificar se os Regular com . . .
3 Anélise Andlise e inspecao
documentos do recomendagdo
documental dos ¢ dos documentos do | Proc. 00211.1.6-
Processos processo sdo referente ao Processo 1° 2004
suficientes para seu | manual cletronico.
objetivo.
] Analise e inspecao
Verificar o Regular
4 Analise dos documentos do
conformidade de cumprimento das Proc. 00211.1.6-
suficiéncia . _— . oni
e disposigoes legais processo eletronico n° 2024
processos
dos aplicaveis. € entrevista com os

responsaveis
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Analise do Fluxo do Processo

SIM

NAO

DETALHAMENTO DO PROCESSO

1 — O RH incluiu novos beneficiarios no Sistema de Folha de
Pagamento?

1.1 — O RH excluiu beneficiarios do Sistema de Folha de Pagamento.?

X<

1.2 — O RH gerou a Folha de Pagamento.?

1.3 — O RH juntou a Nota de Empenho?

=

1.4 — O RH encaminhou a folha a Diretoria de Administracdo e
Finangas?

2 — A Diretoria de Administracdo e Financas Solicitou a autuacdo?

3 — O Setor de Protocolo autuou o processo?

4 - O Gabinete do Diretor Presidente encaminhou para analise e
parecer da controladoria?

5 — A Controladoria emitiu parecer?

ol ol ol (o

6 — A Gerencia Financeira emitiu Nota de Liquidagao?

6.1 A Gerencia Financeira solicitou a tesouraria o resgate para conta
bancaria- ?

=

6.2 — A Tesouraria cadastrou a opera¢ao bancaria?

7 - A Diretoria de Administracdo e Financas emitiu a 1° autorizagdo de
transferéncia de valores?

8 - A Diretoria de Administracdo e Finang¢as emitiu a 2° autorizagdo de
transferéncia de valores?

9 - A Diretoria de Administracdo e Financas enviou a folha de
pagamento ao banco?

10 - A Geréncia Financeira emitiu a nota de pagamento?

10.1- A Geréncia Financeira emitiu a nota de pagamento
extraorcamentaria?

11 - A Controladoria emitiu parecer a posteriori?

12 - O Gabinete do Diretor Presidente autorizou o enceramento do
processo?

I IRl 1l

13 - O Setor de Protocolo arquivou o processo?

CONCLUSAO

Em analise ao processo verificou-se que a elaborag@o da folha de pagamento obedeceu

as formalizagcdes quanto a legislagdo, embora haja irregularidade na Manualizacdo e

Mapeamento. Recomendamos a revisdo/atualizacdo do manual e o alinhamento das
acOes mapeadas, sobretudo a inclusdo das ETAPAS de envio ao TCE(FOPAG) ¢
consulta ao sistema de 6bitos.
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2.5. Recomendagdes sobre os processos auditados.

Diante dos achados apresentados, esta controladoria conclui pela regularidade dos
processos com recomendagoes. As falhas identificadas no cumprimento das etapas dos
processos n° 00062.1.6-2024, 00211.1.6-2024 e 00343.1.6-2024 evidenciam que o atual
mapeamento ndo estd plenamente alinhado com a estrutura organizacional vigente,
especialmente apos a criagdo do Setor de Recursos Humanos e a subdivisdo da Geréncia
Financeira. Além disso, a auséncia de mapeamento de etapas relevantes, como o envio
da folha ao TCE-RJ, ao e-Social ¢ a verificagdo de obitos, compromete a rastreabilidade
processo. Assim, recomenda-se a revisdao do Manual/Mapeamento, com a devida
inser¢do das etapas faltantes e a adequacdo a nova configuragdo funcional, de modo a
fortalecer os controles internos e garantir a conformidade com as exigéncias legais e os
principios da boa governanga.

3 CONCLUSAO GERAL

A implementagdo das recomendacdes apresentadas contribuira para o aprimoramento
dos controles internos, assegurando maior eficiéncia na Gestdo da Folha de Pagamento
de Beneficios

Além disso, tal medida fortalecerd a governanga do SEROPREVI facilitando a obtengao
de pareceres favoraveis em avaliagdes futuras, garantindo a manuten¢do e o avanco das
certificacdes para o Programa Pro-Gestao.
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RELATORIO DO CONTROLE INTERNO

Arrecadagao — cobranca de contribuicdes em atraso dos servidores
ativos, inativos e cedidos (1° semestre de 2024)

Instituto de Previdéncia dos Servidores Municipais de Seropédica
Rua Albino Gomes da Silva, 06 — Edificio Guimaraes, 4° andar
Fazenda Caxias, Seropédica — RJ

Contatos:
(21) 2682-0075

contato@seroprevi.ri.gov.br
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1. Introdugao

Feitos os trabalhos de acompanhamento e auditoria das areas mapeadas e
manualizadas e de todas as agdes atendidas na Implantagdo da Governanga no
ambito do Pro-Gestéo, este relatério objetiva inicialmente e de forma segregada das
demais auditorias, o cumprimento do item 3.1.4 - “Estrutura de Controle Interno” do
Manual do Pré-Gestao RPPS verséao 3.6.

A presente auditoria ocorreu na area mapeada e manualizada de

arrecadacdo de débitos de contribuicdes em atraso do Ente Federativo, de
servidores licenciados e cedidos referentes ao primeiro _semestre _de 2024,

considerando o Manual de Cobranca de Débitos de Contribuicbes em Atraso -
versdo 2.0 (ID 44C.FF1).

Preliminarmente o planejamento da auditoria previa na equipe de execucgao
dos trabalhos a Controladora Autarquica, Sra. Isabel Cristina Silva Vasconcelos, a
Auxiliar Administrativa, Sra. Sueli Barbosa Mendes Pequeno, e a Estagiaria de
Contabilidade, Sra. Thais de Assis Rosa Vargas, porém por questbes

administrativas houve atraso no inicio dos trabalhos de auditoria.

No dia 09/04/2025 o Analista de Controle Interno, Sr. José Luiz Vieira
Assumpcao, foi designado pela Controladora Autarquica para a execugdo dos

trabalhos da auditoria de que trata este relatério.
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2. Auditoria de arrecadagao de débitos de contribuicoes em atraso
2.1. Servidores envolvidos

Foram envolvidos no processo de auditoria os servidores:
* |sabel Cristina Silva Vasconcelos, Controladora;

* José Luiz Vieira Assumpgao, Analista de Controle Interno.

2.2. Metodologia aplicada

A metodologia aplicada quanto a analise e verificacdo dos processos ocorreu
por amostragem, sendo especificamente:

. Levantamento do nimero dos processos referentes ao objeto da auditoria e
autuados no primeiro semestre de 2024;

. Analise da execucdo dos processos relacionados ao objeto e autuados no
primeiro semestre de 2024;

» Andlise documental dos processos (por amostragem);

. Analise dos registros efetuados nos sistemas utilizados pelo SEROPREVI
(por amostragem).

2.3. Apuracao geral dos processos

Processos informados pela Gerente Financeira e/ou encontrados pela
Controladoria Autarquica no sistema de gestdo de documentos eletronico:

Objeto Quantidade
Controle de arrecadacao - cedidos 1
Controle de arrecadagéo - Ente Federativo (mensal) 5
Cobranca de débitos de contribuicdes em atraso 1

Amostra selecionada:

Objeto Quantidade
Controle de arrecadacgao - cedidos 1
Controle de arrecadacgao - Ente Federativo (mensal) 2
Cobranca de débitos de contribuicdes em atraso 1
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3. Analise dos processos selecionados

Apds analise dos processos foi possivel concluir que no primeiro semestre de
2024 ha somente uma autuacido de processo de cobranga de contribuicbes em

atraso e que existem falhas no cumprimento do respectivo manual.

Foram identificadas falhas na atividade de cobrangca de débitos de
contribuicbes previdenciarias referentes ao Ente Federativo e referentes a

servidores cedidos com 6nus para outros 6rgaos/entidades.

O ndo cumprimento do manual vigente para a atividade € um risco para a
operacionalizagao das cobrancgas, visto que pode resultar em ineficiéncia processual

ou procedimental.

A Controladoria Autarquica emitiu recomendagdes ao Gestor no intuito de
viabilizar o pleno atendimento do manual e de reforgar aos agentes responsaveis

pela atividade a importancia da manualizagao.

Foram identificadas questées como a dificuldade de acesso a informacgdes
externas ao Seroprevi, a bases previdenciarias da Prefeitura e de servidores
cedidos, mesmo apés diversas cobrangas ao Ente Federativo, o que dificulta e
acarreta deficiéncia no controle de arrecadagao, visto que em determinados casos

nao ha sequer informagao dos valores devidos.

Também foram emitidas recomendac¢des para que sejam providenciadas as
medidas possiveis para a cobranga e recebimento de valores devidos referentes as

contribuicdes previdenciarias do Ente Federativo e de servidores cedidos.
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4. Conclusao e consideragoes finais

Com base na analise das evidéncias disponiveis nos processos eletrbnicos
n° 86.1.1-2024, 158.1.1-2024, 180.1.1-2024, 215.1.1-2024, 293.1.1-2024,
351.1.1-2024
e 375.1.1-2024 e em documentos do sistema de gestdo de documentos eletrénicos
ATHUS, concluimos pela REGULARIDADE COM RECOMENDAGCOES, frisando a
importancia da adog¢ado de medidas relacionadas as recomendacgdes emitidas pela

Controladoria Autarquica:

1. Criagao de tipo de processo “Cobranga de Contribuicdo Previdenciaria® no
sistema de gestao de documentos eletrbnicos ATHUS para viabilizar o
atendimento ao Manual de Cobranca de Débitos de Contribuicbes
Previdenciarias.

2. Que sejam providenciadas as medidas necessarias para a cobranga dos
valores devidos de contribuicbes previdenciarias em atraso referentes ao
primeiro semestre de 2024;

3. Que sejam providenciadas as medidas necessarias para a cobranca de
diferencas de contribuicdes pagas a menor referente a servidor cedido;

4. Que sejam providenciadas as medidas necessarias para a
cobranca/recebimento de contribuicbes previdenciarias devidas por
diferentes 6rgaos/entidades para os quais servidores municipais foram
cedidos com 6nus;

5. Que seja reforgado aos setores financeiro e contabil quanto a importancia
de registros contabeis adequados, de acordo com documentos e fatos
geradores, visando o aumento de qualidade da informac&o contabil do

Seroprevi.

E de suma importancia a observancia aos manuais em todos os setores do
Seroprevi visando a exceléncia operacional, a consecugao efetiva dos objetivos
processuais, dos objetivos dos planejamentos estratégicos, das mudancgas de nivel
de certificacdo no Pro-Gestdo RPPS do Instituto, da mitigagdo de riscos
operacionais e do aumento de eficiéncia das agdes de asseguracao e de controles

internos.
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Destaca-se a importancia de elaborar um controle de arrecadagéo robusto
para aprimorar a gestdo dos recursos e permitir celeridade na autuacdo de

eventuais processos de cobranca.

Por fim, frisamos a importancia do continuo fortalecimento e aprimoramento
dos procedimentos internos, com revisdes periddicas dos manuais que assegurem

a eficiéncia, a conformidade legal e a transparéncia das atividades realizadas.



ﬁ

=

PREFEITURA MUNICIPAL DE SEROPEDICA
INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES MUNICIPAIS DE SEROPEDICA - SEROPREVI
Rua Albino Gomes da Silva 06, Ed. Guimaraes, 4° andar, Fazenda Caxias, Seropédica-RJ. CEP:; 23.895-215

seroprevi.rj.gov.br contato@seroprevi.ri.gov.br (21) 2682-0075 CNPJ: 08.881.803/0001-04

Assinaturas do Documento

Cod. Autenticidade da Assinatura: 1485.8845.2238.E489.1352, Com fundamento na Lei £

Documento Assinado Eletronicamente por ISABEL CRISTINA SILVA VASCONCELOS

- CONTROLADORA AUTARQUICA, CPF: 387.51*.**2-*5 em 16/04/2025 14:57:45, Cod.
Autenticidade da Assinatura; 14X6.3H57.344R.9032.8238, Com fundamento na Lei N°
14.063, de 23 de Setembro de 2020.

Documento Assinado Eletronicamente por JOSE LUIZ VIEIRA ASSUMPCAO - ANALISTA
DE CONTROLE INTERNO, CPF: 139.89*.**7-*1 em 16/04/2025 14:45:23,

N° 14.063, de 23 de Setembro de 2020.

Informagdes do Documento

ID do Documento: 602.BF9 - Tipo de Documento: RELATORIO DO CONTROLE INTERNO -

Elaborado por JOSE LUIZ VIEIRA ASSUMPGCAO, CPF: 139.89*.**7-*1 , em 16/04/2025 - 14:45:23

Caodigo de Autenticidade deste Documento: 14X8.3H45.823E.6222.0456

ARRECADAGAO - N° 1/2025.

A autenticidade do documento pode ser conferida no site:
https://zeropapel.seroprevi.rj.gov.br/verdocumento



Cod. de Autenticidade do Doc.: 1028 00356522 626K 4076 - ATHUS - SEROPREVI - INSTITUTS DE PREV OS5 SERV MUN DE SEROPEDICA-RY

» PREFEITURA MUNICIPAL DE SEROPEDICA

/ -_w INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES MUNICIPAIS DE SEROPEDICA - SEROPREVI
Mmri Rua Albino Gomes da Silva 06, Ed. Guimardes, 4° andar, Fazenda Caxias, Seropédica-R). CEP: 23.895-215
ﬁa/, seroprevi.rj.gov.br contato@seroprevi.rj.gov.br (21) 2682-0075 CNPJ: 08.881.803/0001-04

RELATORIO DO CONTROLE INTERNO

Investimentos — primeiro semestre de 2024

Instituto de Previdéncia dos Servidores Municipais de Seropédica
Rua Albino Gomes da Silva, 06 — Edificio Guimaraes, 4° andar
Fazenda Caxias, Seropédica — RJ

Contatos:
(21) 2682-0075
contato@seroprevi.rj.gov.br

Pag.: 1/ 17 - 10 do Doc.: 58E 586 - 03022025 - 10:35:52 - ASSINADD POR{2): CPF:387.51% **2-°5 CPF:130.80* **7-*1


mailto:contato@seroprevi.rj.gov.br

Cod. de Autenticidade do Doc.: 1028 00356522 626K 4076 - ATHUS - SEROPREVI - INSTITUTS DE PREV OS5 SERV MUN DE SEROPEDICA-RY

» PREFEITURA MUNICIPAL DE SEROPEDICA
' -\. INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES MUNICIPAIS DE SEROPEDICA - SEROPREVI

.‘c‘mm Rua Albino Gomes da Silva 06, Ed. Guimaraes, 4° andar, Fazenda Caxias, Seropédica-RJ. CEP: 23.895-215
..-/ seroprevi.rj.gov.br contato@seroprevi.rj.gov.br (21) 2682-0075 CNPJ: 08.881.803/0001-04
Sumario

1. Introducao

2. Auditoria dos Investimentos.

2.1. Servidores envolvidos. 4
2.2. Metodologia aplicada 4
2.3. Apuracéo geral dos processos 4
2.4. Analise dos processos. 5

2.4.1. Verificacdo da aderéncia do fluxo dos procedimentos com o
detalhamento do processo disposto no Manual de Elaboragao da Politica de

Investimentos versado 1.0 e dos documentos do processo 5

2.4.2. Verificacdo da aderéncia do fluxo dos procedimentos com o
detalhamento do processo disposto no Manual de Credenciamento de

Instituicdes Financeiras versédo 1.1 e dos documentos do processo 6

2.4.3. Verificacdo da aderéncia do fluxo dos procedimentos com o

detalhamento do processo disposto no Manual de Autorizagdo para Aplicacéo

e Resgate de Investimentos versdo 1.0 e dos documentos do processo 14
2.5. Recomendacgdes sobre os processos auditados. 15
2.6. Conclusao e consideragdes finais. 16

Pag.: 2117 - 10. do Doc.: 58E 586 - 03/02/2025 - 10:35:52 - ASSINADO POR{2): CPFA87.51° *72-"5 CPF:130.80° 71



Cod. de Autenticidade do Doc.: 1028 00356522 626K 4076 - ATHUS - SEROPREVI - INSTITUTS DE PREV OS5 SERV MUN DE SEROPEDICA-RY

» PREFEITURA MUNICIPAL DE SEROPEDICA
' \. INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES MUNICIPAIS DE SEROPEDICA - SEROPREVI
.‘c‘mm Rua Albino Gomes da Silva 06, Ed. Guimaraes, 4° andar, Fazenda Caxias, Seropédica-RJ. CEP: 23.895-215
..'/ seroprevi.rj.gov.br contato@seroprevi.rj.gov.br (21) 2682-0075 CNPJ: 08.881.803/0001-04

1. Introdugao

Feitos os trabalhos de acompanhamento e auditoria das areas
mapeadas e manualizadas e de todas as acbes atendidas na Implantacéo da
Governanga no ambito do Pro-Gestao, este relatdrio objetiva inicialmente e de
forma segregada das demais auditorias, o cumprimento do item 3.1.4 -

"Estrutura de Controle Interno" do Manual do Pré-Gestao verséao 3.5.

Os trabalhos de auditoria ocorreram na area mapeada e manualizada de
Investimentos, compreendendo o processo de elaboragdo e aprovacédo da
Politica de Investimentos, de credenciamento de Instituicbes Financeiras e de

autorizagao para aplicagédo ou resgate, considerando os seguintes manuais:

* Manual de Elaborac&o da Politica de Investimentos versao 1.0 (ID 44C.D12);

. Manual de Credenciamento de Instituicdes Financeiras verséo 1.1 (1D
4FB.6BE);
. Manual de Autorizacao para Aplicacéo e Resgate de Investimentos

versao 1.0 (ID 44C.EB2).
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2. Auditoria dos Investimentos
2.1. Servidores envolvidos:
Foram envolvidos no processo de auditoria os servidores:
« |sabel Cristina Silva Vasconcelos, Controladora;
* José Luiz Vieira Assumpgao, Analista de Controle Interno.
2.2. Metodologia aplicada:

A metodologia aplicada quanto a analise e verificagdo dos processos
ocorre por amostragem, sendo especificamente:

» Levantamento do niumero dos processos referentes ao objeto da auditoria;
* Analise da execucao dos processos;
* Analise documental dos processos;

* Analise de conformidade e suficiéncia dos processos.

2.3. Apuracao geral dos processos:

Processos informados pela Gerente Financeira/Gestora de Recursos
e/ou localizados no sistema Athus:

Objeto Quantidade
Politica de Investimentos 2024 1
Credenciamentos de Instituicdes Financeiras 5
Autorizagio de Aplicagao e Resgate 0
Total 6
Amostra selecionada:
Objeto Quantidade
Politica de Investimentos 2024 1
Credenciamentos de Instituicdes Financeiras 5
Autorizacéo de Aplicacao e Resgate 0
Total 6
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2.4. Anadlise dos processos:

PREFEITURA MUNICIPAL DE SEROPEDICA
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2.4.1. Verificacdo da aderéncia do fluxo dos procedimentos com o

detalhamento do processo disposto no Manual de Elaboragao da Politica de

Investimentos versao 1.0 (ID 44C.D12) e dos documentos do processo:

Analise do fluxo de execucao e dos documentos do processo: Politica

de Investimentos 2024 (processo eletrénico n° 514.1.1-2023).

Sim Nao Etapa(s) Descrigao
X 1,2e3 O processo foi devidamente autuado?
A minuta da Politica de Investimentos foi
X 4 .
juntada ao processo?
X 4 O Comité de Investimentos realizou os ajustes
necessarios e aprovou o documento?
A Politica foi encaminhada para apreciagao dos
X 5e6 Orgaos Colegiados? (Diretoria-Executiva,
Conselho Fiscal e Conselho de Administragao)
A Politica de Investimentos foi devidamente
X 7 assinada pelo Gestor de Recursos, Diretor-
Presidente e demais membros dos Orgdos
Colegiados que participaram de sua aprovag¢ao?
X 8 A Politica de Investimentos foi enviada ao
sistema CADPREV? (DPIN)
A Politica de Investimentos foi publicada no site
X 9 - .
oficial do Seroprevi?
O processo foi remetido a Controladoria
X 10 L .
Autarquica para controle a posteriori?
X 11e12 O processo foi devidamente encerrado?
. Observacao sobre a etapa 9: foi identificado durante a auditoria que a

Politica de Investimentos 2024 versao 1 nao havia sido publicada no site oficial

do Instituto. Esta questao foi apontada na Nota de Auditoria e foi recomendada

a publicagao.
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2.4.2. \Verificacdo da aderéncia do fluxo dos procedimentos com o

detalhamento do processo disposto no Manual de Credenciamento de

Instituicdbes Financeiras versdao 1.1 (ID 4FB.6BE) e dos documentos do

processo:
24.21. Analise do fluxo de execucdo e dos documentos do processo:
Credenciamento Bradesco (processo eletrénico n°® 389.1.1-2023)

Sim Nao Etapa(s)

X 1,2e3
X 4
X 5
X 6
X 7
X 8,9¢e 10
X 11
X 12
X 13

Descricao
O processo foi devidamente autuado?

A Geréncia Financeira juntou os documentos
necessarios e certificou a regularidade da
Instituicdo e dos investimentos?

Ha no processo analise e parecer da
Consultoria de Investimentos quanto a
Instituicao e os investimentos?

Ha no processo analise e parecer do Comité
de Investimentos quanto a Instituicio e os
investimentos?

Foi publicado Aviso de Credenciamento para
impugnagéo?

Processo passou por todos os Orgdos
Colegiados (Diretoria-Executiva, Conselho
Fiscal e Conselho de Administragdo) para
analise e/ou deliberagdto na  ordem
determinada pelo manual?

Ha no processo analise e parecer da
Controladoria Autarquica?

A Geréncia Financeira registrou o]
credenciamento e emitiu atestado de
credenciamento utilizando a plataforma da
Consultoria de Investimentos?

Ha no processo comprovante de cadastro no
CADPREV?
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Sim Nao Etapa(s) Descrigao

Ha no processo comprovante de publicacédo do
X 14 Termo de Credenciamento (atestado de
credenciamento) no site oficial do Instituto?

X 15 O processo foi encerrado?

. Etapa 4: foram localizados no processo em questdo apenas
documentos da Instituicdo Financeira Bradesco S.A. inseridos no momento da
autuagcdo do processo (etapa 1). Nao foram incluidos no processo os
documentos da Instituigdo Financeira Bradesco Asset Management - BRAM.
Foi recomendada a juntada dos referidos documentos e de certificado de

regularidade expedido pela Geréncia Financeira no credenciamento;

. Etapa 5: foi localizada no processo apenas analise do fundo de
investimentos realizada pela Consultoria de Investimentos. Nao foi juntada
analise da Consultoria de Investimentos a respeito das Instituicbes Financeiras

em questio;

. Etapa 12: foi localizado no processo o Termo de Credenciamento da
Instituicdo Bradesco S.A., porém ndo foi encontrado o Termo de

Credenciamento da Instituicdo Bradesco Asset Management - BRAM,;

. Etapa 13: a referida etapa foi oficialmente incluida no manual em
31/10/2024, porém foi recomendada a inclusdo dos comprovantes no processo

em questdo.

24.2.2. Analise do fluxo de execucdo e dos documentos do processo:

Credenciamento Caixa Econémica (processo eletrénico n° 403.1.1-2023)

Sim Nao Etapa(s) Descricao

X 1,2e3 O processo foi devidamente autuado?
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Sim Nao Etapa(s) Descrigao

A Geréncia Financeira juntou os documentos
X 4 necessarios e certificou a regularidade da
Instituicdo e dos investimentos?

Ha no processo anadlise e parecer da
X 5 Consultoria de Investimentos quanto a
Instituicao e os investimentos?

Ha no processo analise e parecer do Comité
X 6 de Investimentos quanto a Instituicido e os
investimentos?

Foi publicado Aviso de Credenciamento para
impugnacgao?

Processo passou por todos os Orgdos
Colegiados (Diretoria-Executiva, Conselho

X 8,9e10 Fiscal e Conselho de Administracdo) para
andlise elou deliberacio na  ordem
determinada pelo manual?

Ha no processo analise e parecer da

X 11 , o

Controladoria Autarquica?
A Geréncia Financeira  registrou o
credenciamento e emitiu atestado de

X 12 . .
credenciamento utilizando a plataforma da
Consultoria de Investimentos?

X 13 Ha no processo comprovante de cadastro no

CADPREV?

Ha no processo comprovante de publicacédo do
X 14 Termo de Credenciamento (atestado de
credenciamento) no site oficial do Instituto?

X 15 O processo foi encerrado?

. Etapa 4: foi localizada no processo em questdo apenas parte dos
documentos da Instituicdo Financeira Caixa Asset - Caixa DTVM. Nao foram
incluidos no processo os demais documentos da Caixa Asset - Caixa DTVM e
os documentos da Instituicdo Financeira Caixa Econémica Federal. Foi

recomendada a juntada
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dos referidos documentos e de certificado de regularidade expedido pela

Geréncia Financeira no credenciamento;

. Etapa 5: ndo foram incluidas no processo as andlises feitas pela
Consultoria de Investimentos sobre os fundos de investimentos credenciados e

sobre as Instituicdes Financeiras credenciadas;

. Etapa 12: foi localizado no processo o Termo de Credenciamento da
Instituicdo Caixa Asset - Caixa DTVM, porém nao foi encontrado o Termo de

Credenciamento da Instituicdo Caixa Econémica Federal,

. Etapa 13: a referida etapa foi oficialmente incluida no manual em
31/10/2024, porém foi recomendada a inclusdo dos comprovantes no processo

em questio.

24.23. Analise do fluxo de execucdo e dos documentos do processo:

Credenciamento Banco do Brasil (processo eletrénico n® 508.1.1-2023)

Sim Nao Etapa(s) Descrigao
X 1,2e3 O processo foi devidamente autuado?

A Geréncia Financeira juntou os documentos
X 4 necessarios e certificou a regularidade da
Instituicdo e dos investimentos?

Ha no processo analise e parecer da
X 5 Consultoria de Investimentos quanto a
Instituicdo e os investimentos?

Ha no processo analise e parecer do Comité
X 6 de Investimentos quanto a Instituicdo e os
investimentos?

Foi publicado Aviso de Credenciamento para
impugnacao?
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Sim Nao Etapa(s)

X 8,9e10
X 11
X 12
X 13
X 14
X 15
. Etapa 4: N&o foram

relacionados a Instituicdo Financeira B.B. Gestdo de Recursos DTVM S.A,,
porém foi localizado Certificado de Regularidade expedido pela Sra. Gerente
Financeira atestando o cumprimento das exigéncias legais pela instituicao

credenciada. Foi recomendada a juntada dos referidos documentos no

credenciamento;

. Etapa 13: a referida etapa foi oficialmente incluida no manual em

31/10/2024, porém foi recomendada a inclusdo dos comprovantes no processo

em questéao.

contato@seroprevi.rj.gov.br (21) 2682-0075 CNPJ: 08.881.803/0001-04

Descrig¢ao

Processo passou por todos os Orgdos
Colegiados (Diretoria-Executiva, Conselho
Fiscal e Conselho de Administragdo) para
analise e/ou deliberacdto na  ordem
determinada pelo manual?

Ha no processo analise e parecer da
Controladoria Autarquica?

A Geréncia Financeira registrou o]
credenciamento e emitiu atestado de
credenciamento utilizando a plataforma da
Consultoria de Investimentos?

Ha no processo comprovante de cadastro no
CADPREV?

Ha no processo comprovante de publicacédo do
Termo de Credenciamento (atestado de
credenciamento) no site oficial do Instituto?

O processo foi encerrado?

localizados no processo os documentos
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SEROPEDICA
INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES MUNICIPAIS DE SEROPEDICA - SEROPREVI
Rua Albino Gomes da Silva 06, Ed. Guimaraes, 4° andar, Fazenda Caxias, Seropédica-RJ. CEP: 23.895-215

seroprevi.rj.gov.br
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Analise do fluxo de execucgao e dos documentos do processo:

Credenciamento ltau (processo eletronico n° 405.1.1-2023)

Sim Nao

X

Etapa(s)
1,2e3

8,9e10

11

12

13

14

15

Descricao
O processo foi devidamente autuado?

A Geréncia Financeira juntou os documentos
necessarios e certificou a regularidade da
Instituicao e dos investimentos?

Ha no processo analise e parecer da
Consultoria de Investimentos quanto a
Instituicdo e os investimentos?

Ha no processo analise e parecer do Comité
de Investimentos quanto a Instituicdo e os
investimentos?

Foi publicado Aviso de Credenciamento para
impugnagéo?

Processo passou por todos os Orgdos
Colegiados (Diretoria-Executiva, Conselho
Fiscal e Conselho de Administragdo) para
analise e/ou deliberagdo na  ordem
determinada pelo manual?

Ha no processo andlise e parecer da
Controladoria Autarquica?

A Geréncia Financeira registrou o
credenciamento e emitiu atestado de
credenciamento utilizando a plataforma da
Consultoria de Investimentos?

Ha no processo comprovante de cadastro no
CADPREV?

Ha no processo comprovante de publicacédo do
Termo de Credenciamento (atestado de
credenciamento) no site oficial do Instituto?

O processo foi encerrado?
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. Etapa 4: Nao foram localizados no processo documentos relacionados
a Instituicdo Financeira Itat Unibanco S.A. ou certificacdo da regularidade
desta. Foi recomendada a juntada dos referidos documentos e de certificado

de regularidade expedido pela Geréncia Financeira no credenciamento;

. Etapa 5. Somente foi encontrada no processo analise realizada pela
Consultoria de Investimentos do fundo de investimentos ITAU IDKA 2 IPCA FIC
RENDA FIXA. Nao foi localizada analise expedida pela Consultoria de

Investimentos sobre a Instituicdo Financeira;

. Etapa 13: a referida etapa foi oficialmente incluida no manual em
31/10/2024, porém foi recomendada a inclusdo dos comprovantes no processo

em questao.

2.4.2.5. Analise do fluxo de execucédo e dos documentos do processo:

Credenciamento Banestes (processo eletrénico n°® 433.1.1-2023)

Sim Nao Etapa(s) Descrigao
X 1,2e3 O processo foi devidamente autuado?

A Geréncia Financeira juntou os documentos
X 4 necessarios e certificou a regularidade da
Instituicao e dos investimentos?

Ha no processo analise e parecer da
X 5 Consultoria de Investimentos quanto a
Instituicdo e os investimentos?

Ha no processo andlise e parecer do Comité
X 6 de Investimentos quanto a Instituicdo e os
investimentos?

Foi publicado Aviso de Credenciamento para
impugnagéo?

Processo passou por todos os Orgdos
X 8,9e10 Colegiados (Diretoria-Executiva, Conselho
Fiscal e Conselho de Administragao) para
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Sim Nao Etapa(s) Descrigao

analise e/ou deliberagao na ordem
determinada pelo manual?

Ha no processo analise e parecer da

X 11 . -
Controladoria Autarquica?
A Geréncia Financeira registrou o
credenciamento e emitiu atestado de

X 12 . -
credenciamento utilizando a plataforma da
Consultoria de Investimentos?

X 13 Ha no processo comprovante de cadastro no

CADPREV?

Ha no processo comprovante de publicagédo do
X 14 Termo de Credenciamento (atestado de
credenciamento) no site oficial do Instituto?

X 15 O processo foi encerrado?

. Etapa 4: Nao foram localizados no processo os documentos da
Instituicdo Financeira BANESTES S.A. - BANCO DO ESTADO DO ESPIRITO
SANTO e os

documentos da Instituicdo Financeira BANESTES DTVM. Foi recomendada a
juntada dos referidos documentos e de certificado de regularidade expedido

pela Geréncia Financeira no credenciamento;

. Etapa 5: Ndo ha no processo analise feita pela Consultoria de

Investimentos sobre as Instituicdes Financeiras credenciadas;

. Etapa 12: Foi localizado no processo o Termo de Credenciamento da
Instituicio BANESTES S.A. - BANCO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO,
porém nao foi

encontrado o Termo de Credenciamento da Instituicio BANESTES DTVM,;
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. Etapa 13: A referida etapa foi oficialmente incluida no manual em

31/10/2024, porém foi recomendada a inclusdo dos comprovantes no processo

em questdo.

2.4.3. Verificacdo da aderéncia do fluxo dos procedimentos com o
detalhamento do processo disposto no Manual de Autorizagcdo para Aplicacéo
e Resgate de Investimentos versdao 1.0 (ID 44C.EB2) e dos documentos do

processo:

A analise desse critério foi prejudicada por auséncia de documentos em
processos eletronicos, pois ndo existe nenhum processo autuado no primeiro
semestre de 2024 com objeto relacionado a aplicacdo ou resgate de

investimentos.

A equipe do Controle Interno propora no planejamento de auditoria dos
investimentos do segundo semestre de 2024 novas abordagens a fim de

verificar o cumprimento das disposi¢des legais.
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2.5. Recomendagdes sobre os processos auditados.

Apoés anadlise verificou-se que ha falhas que se repetem em diferentes
processos eletrdnicos no cumprimento do Manual de Credenciamento de

Instituicbes Financeiras versao 1.1 (ID 4FB.6BE).

Recomendam-se agdes de treinamento interno e reforgo a importancia
do manual e do didlogo entre os setores e servidores envolvidos no
detalhamento do processo para que estes consigam identificar eventuais
descumprimentos de etapas e, consequentemente, possibilitem o aumento da

qualidade e padronizagao dos processos do Seroprevi.

Visto que a aprovacdo do Manual de Autorizacdo para Aplicagdo e
Resgate de Investimentos verséo 1.0 (ID 44C.EB2) ocorreu em 28/06/2024,
recomendamos o reforgco da importancia do manual e da padronizacdo das
acdes nele previstas visando maior eficiéncia das acbes de controle e

acompanhamento.
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2.6. Conclusao e consideragodes finais

Com base na andlise das evidéncias disponiveis no processo n°
492.1.8- 2024, no site do Seroprevi e nos documentos do sistema de gestao de
documentos eletrénicos Athus, concluimos pela REGULARIDADE COM
RESSALVAS dos processos auditados e frisamos a importancia da adogao de
medidas corretivas atinentes as recomendacdes elencadas na Nota de

Auditoria: Investimentos — primeiro semestre de 2024 (ID 584.B8A).

Destaca-se o avango na governanga do Seroprevi evidenciado pela

aprovacao dos manuais citados na presente auditoria.

Por fim, recomenda-se a continuidade no fortalecimento e
aprimoramento dos procedimentos internos, com revisdes peridédicas que
assegurem a eficiéncia, a conformidade legal e a transparéncia das atividades

realizadas.
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1. Introducao

Dado os trabalhos de acompanhamento e auditoria das areas mapeadas e
manualizadas e de todas as ag¢des atendidas na Implantacdo da Governanga no
ambito do Pré-Gestao, este relatorio objetiva inicialmente e de forma segregada das
demais auditorias, o cumprimento do item 3.1. — “Controles Internos” do Manual
Pro-Gestao V.3.5.

Os trabalhos de auditoria ocorreram na area mapeada e manualizada de
COMPREYV (envio e analise de requerimentos de compensagao previdenciaria),

considerando os seguintes manuais:

e Manual de Compensacéao Previdenciaria foi aprovado na 60? Reunido

Ordinaria do Conselho de Administracao, realizada em 26 de junho de 2024.

A periodicidade de emissao do Relatério de Controle Interno compreende a
periodicidade do préprio Manual do Pro-Gestao V.3.5, bem como suas futuras

emissdes, atualizagdes e publicagdes que venham substitui-lo.



2.

PREFEITURA MUNICIPAL DE SEROPEDICA
\. INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES MUNICIPAIS DE SEROPEDICA - SEROPREVI

.\:mm Rua Albino Gomes da Silva 06, Ed. Guimardes, 4° andar, Fazenda Caxias, Seropédica-R). CEP: 23.895-215
t-/ @

seroprevi.rigov.br contato@seroprevi.r|.gov.br (21) 2682-0075 CNPJ: 0B.881.803/0001-04

Auditoria de COMPREV (envio e analise de requerimentos

de compensacao previdenciaria)

2.1

2.2

Servidores envolvidos
Foram envolvidos no processo de auditoria os servidores:

Isabel Cristina Silva Vasconcelos, Controladora

Maria Eduarda Pereira Gongalves Bahia, estagiaria de contabilidade

Metodologia Aplicada.

A metodologia aplicada quanto a analise e verificacdo dos processos ocorre

por amostragem, sendo especificamente:

Levantamento do niumero de processos de COMPREYV no 1° semestre de
2024;

Analise da execugao, por amostragem, dos processos de COMPREYV (envio
e analise de requerimentos de compensacao previdenciaria);

Analise documental, por amostragem, dos processos de COMPREV; e
Analise, por amostragem, dos registros efetuados nos sistemas integrados

aos processos que sao utilizados pelo SEROPREVI.



f PREFEITURA MUNICIPAL DE SEROPEDICA
w INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES MUNICIPAIS DE SEROPEDICA - SEROPREVI
.\I‘ﬂl‘ﬂi /

Rua Albino Gomes da Silva 06, Ed. Guimaraes, 4° andar, Fazenda Caxias, Seropédica-RJ. CEP: 23.895-215

.{ seroprevi.rigov.br contato@seroprevir|.gov.br

2.3 Apuracao Geral dos Procedimentos.

CNPJ: 08.881.803/0001-04

Foram identificados para o 1° semestre de 2024, o encaminhamento de 04

processos de COMPREYV, sendo:

COMPREV 04
Pensdes -
Aposentadorias 04

Por amostragem, foram selecionados 02 processos entre as aposentadorias

e pensoes listados abaixo.

e Amostras selecionadas:

COMPREYV selecionados

Aposentadoria voluntaria

02
02

Aposentadoria por incapacidade
permanente

Aposentadoria do servidor publico com
deficiéncia

Pensao por morte
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2.4. Analise dos processos:

2.4.1. Verificacdo da aderéncia do fluxo dos procedimentos do Processo n°
00054.1.1-2024 com o detalhamento disposto no Manual de Compensacgao
Previdenciaria aprovado na 602 Reunido Ordinaria do Conselho de Administracao,
realizada em 26 de junho de 2024(ID 44C.C34)

Item auditado Detalhamento da Status Como foi a Localizagao de
exigéncia execugao registro de
documentos
1 Instrugdo de | Verificar se foi Levantament | Processos
processo instruido o dos 54.1.1/2024
Regular
(numero  de | processos para nameros dos
410.1.1/2024
processos) a acompanhar processos
requerimentos relacionados 00135.1.7-2023
e andamento. ao objeto da | 49400.1 7-2022
auditoria e
2411, Requerimento COMPREYV de Regina Alice Rodrigues de

Souza Analise da Execugéo:
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analise
documental.
2 Analise da Verificar se Analise dos | Processos
execugao dos etapas do documentos | 54.1.1/2024
Irregular
processos processo estao e da
410.1.1/2024
aderentes  as tramitacdo do
ctapas processo. 00135.1.7-2023
manualizadas. 00400.1.7-2022
3 Analise | Verificar se os Regular Analise e Processos
documental documentos do com inspecao dos | 54.1.1/2024
dos processos | processo sao | recomenda [ documentos
410.1.1/2024
suficientes para ¢ao do processo
seu objetivo. referente eletrénico. 00135.1.7-2023
ao manual

00400.1.7-2022
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Analise do Fluxo do Processo de Requerimento ao COMPREV

Sim Nao Descricao
X A Geréncia Previdenciaria solicitou a abertura do processo de
COMPREYV 20247
X O processo de abertura da compensacéao previdenciaria esta
devidamente autuado?
X O processo de concesséao foi devidamente encaminhado para a
ciéncia do Diretor- Presidente do SEROPREVI?
X O processo esta instruido com o comprovante de registro no TCE?
X O processo esta instruido com Parecer sobre a possibilidade de
compensacao previdenciaria junto ao RGPS e/ou RPPS?
X Foi feita a Juntada das informacées/Relatério e documentos?
X Langamento no Sistema do COMPREV?
X Juntada de comprovante no processo?
X Atualizagao da planilha de acompanhamento?
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Ciéncia mensal aos setores envolvidos?

N/A | Controladoria Autarquica Controle a Posteriori
N/A | Diretor Presidente decidiu pelo encerramento do processo?
N/A | Setor de protocolo encerrou o processo?

Em analise ao processo, verificou-se que o pedido de compensacao

obedeceu as

formalizagbes quanto a legislagdo para o requerimento/envio ao

sistema COMPREV, embora haja IRREGULARIDADE na Manualizacdo e

mapeamento.
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2.4.1.2.

® seroprevi.rigov.br

Albuquerque Analise da Execugéo:
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Requerimento COMPREYV de Irenite da Silva

Item auditado Detalhamento da Status Como foi a Localizagao
exigéncia execugao de registro
de
documentos
1 Instrugéo de Verificar se foi Levantamento | Processos
processo instruido dos numeros | 54.1.1/202
. Regular
(numero de | processos para a dos processos | 4
processos) acompanhar relacionados ao
, . 410.1.1/20
requerimentos e objeto da
24
andamento. auditoria e
analise 00400.1.7-
documental. [ 20922
2 Andlise da Verificar se Analise dos Processos
execugao dos etapas do documentos e | 54.1.1/202
. Irregular L
processos processo estao da tramitagdo |4
aderentes as do processo.
410.1.1/20
etapas
: 24
manualizadas.
00400.1.7-

2022




PREFEITURA MUNICIPAL DE SEROPEDICA

INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES MUNICIPAIS DE SEROPEDICA - SEROPREVI
Rua Albino Gomes da Silva 06, Ed. Guimardes, 4° andar, Fazenda Caxias, Seropédica-R). CEP: 23.895-215

i'.'/ @ seroprevi.rigov.br contato@seroprevi.r|.gov.br (21) 2682-0075 CNPJ: 0B.881.803/0001-04
3 Analise | Verificar se os Regular Analise e Processos
documental dos | documentos do com inspecédo dos | 54.1.1/202
processos processo sao recomenda | documentos do | 4
suficientes para ¢ao processo
410.1.1/20
seu objetivo. referente ao eletrénico.
manual 24
00400.1.7-
2022
4 Anadlise de Analise e Processos
conformidade e inspecao dos | 54.1.1/202
Verificar o Regular
suficiéncia dos ¢ documentos do | 4
cumprimento das
processos processo
disposicdes legais . 410.1.1/20
eletrénico e
aplicaveis. , 24
entrevista com
0s responsaveis | 00400.1.7-

2022
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Analise do Fluxo do Processo de Requerimento ao COMPREV

Sim Nao Descrigéo

X A Geréncia Previdenciaria solicitou a abertura do processo de
COMPREYV 20247

X O processo de abertura da compensacéo previdenciaria esta

devidamente autuado?

X O processo de concessao foi devidamente encaminhado para a
ciéncia do Diretor- Presidente do SEROPREVI?

X O processo esta instruido com o comprovante de registro no
TCE?

X O processo esta instruido com Parecer sobre a possibilidade de

compensacao previdenciaria junto ao RGPS e/ou RPPS?

X Foi feita a juntada das informacgdes/Relatério e documentos?

X Lancamento no Sistema do COMPREV?

X Juntada de comprovante no processo?

X Atualizacdo da planilha de acompanhamento?
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X Ciéncia mensal aos setores envolvidos?

N/A | Controladoria Autarquica Controle a Posteriori

N/A | Diretor Presidente decidiu pelo encerramento do processo?

N/A | Setor de protocolo encerrou o processo?

Em analise ao processo, verificou-se que o pedido de compensagao obedeceu
as formalizagdes quanto a legislagao para o requerimento/envio ao sistema COMPREY,

embora haja IRREGULARIDADE na Manualizagao e mapeamento.
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2.5. Recomendacgoes sobre os processos auditados.

Considerando que o Processo n° 00364.1.1-2024 - Manual de
Compensacao Previdenciaria foi aprovado na 602 Reunido Ordinaria do Conselho
de Administragdo, realizada em 26 de junho de 2024, e que ja existiam
requerimentos em andamento, este Controle Interno emite parecer de regularidade
com ressalvas. Essa decisdo se fundamenta no fato de que os envios de
requerimentos de compensacgéo previdenciaria seguiram os requisitos documentais
exigidos no momento do preenchimento na plataforma COMPREYV, conforme

demonstrado pela responsavel pela Gerente Previdenciaria, Sra. Thaisa Maia dos

Santos.

No entanto, verificou-se que o Processo n° 00054.1.1-2024 — Requisig¢ao do
COMPREV Exercicio 2024 ndo esteve em conformidade com as diretrizes
estabelecidas no Manual de Compensagédo Previdenciaria, exigindo, portanto,
medidas corretivas para os processos a partir do exercicio de 2025, onde
recomendamos que seja utilizada a funcdao “JUNTAR DOCUMENTOS DO
SISTEMA” no sistema eletrébnico ATHUS DATAFULL para incluir os documentos

mapeados pelo referido manual no processo COMPREV.

Recomendamos complementarmente atencdo quanto a recomendacgao
disposta neste relatério, sendo passivel de irregularidade na emisséao do relatério

de Controle Interno do primeiro semestre do ano de 2025.
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3. Conclusao geral

A implementagcdo das recomendagbes apresentadas contribuira para o
aprimoramento dos controles internos, assegurando maior eficiéncia na gestao dos
processos COMPREV (envio e andlise de requerimentos de compensacao

previdenciaria).

Além disso, tal medida fortalecera a governanga do SEROPREVI e
facilitando a obtengao de pareceres favoraveis em avaliagdes futuras, garantindo a

manutencdo e o avango das certificagdes para o Programa Pro-Gestéo.
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