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RESOLUCAO
N2 3/2025

SEROPEDICA/RJ, 02 de outubro de 2025.

DISPOE SOBRE A DEFINICAO DOS CRITERIOS A SEREM OBSERVADOS NOS RELATORIOS
ELABORADOS PELA CONTROLADORIA AUTARQUICA COM VISTAS A AVALIACAO DO CUMPRIMENTO
DE METAS, PROGRAMAS E ORCAMENTOS, BEM COMO A COMPROVAGAO DA LEGALIDADE,
EFICACIA E EFICIENCIA DOS ATOS DE GESTAO PRATICADOS PELO INSTITUTO DE PREVIDENCIA
DOS SERVIDORES MUNICIPAIS DE SEROPEDICA - SEROPREVI

O CONSELHO DE ADMINISTRACAO DO INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES MUNICIPAIS
DE SEROPEDICA - SEROPREVI, no uso da competéncia que lhe confere o inciso VIII, art. 11 da Lei
Municipal n® 786/2022, em conformidade com o art. 70 da Constituicao Federal, com a Lei federal n®
9.717/1998, com a Portaria MTP n? 1.4167/2022, com o Manual Pro-Gestdao RPPS (versdo 3.6), e com
fundamento no que consta nos autos do Processo n® 00741.1.1-2025,

CONSIDERANDO que o Ministério da Previdéncia Social instituiu o Programa de Certificagcao Institucional e
Modernizagao da Gestéo dos Regimes Préprios de Previdéncia Social — Pro-Gestao RPPS, com o objetivo de
apoiar os entes federativos na melhoria da gestao previdenciaria, mediante o fortalecimento do controle de
ativos e passivos, bem como da transparéncia perante os segurados € a sociedade;

CONSIDERANDO a adesao do Municipio de Seropédica ao Pr6-Gestdo RPPS, impondo a Unidade Gestora
— SEROPREVI — a necessidade de modernizacdo, atualizacdo e aperfeicoamento de suas praticas
administrativas e previdenciarias, em consonancia com 0s novos parametros de governanga;

CONSIDERANDO que, no Nivel Il do Pré-Gestdao RPPS, atualmente ocupado pelo SEROPREVI, é
obrigatéria a existéncia de area de controle interno estruturada, com emisséo de relatérios que atestem a
conformidade das areas mapeadas e manualizadas, verificando as a¢des implementadas e acompanhando
aguelas pendentes, mediante a capacitacdo minima de dois servidores;

CONSIDERANDO que a Lei Municipal n® 786/2022, em seu art. 55, caput, estabelece que a Controladoria
Autarquica deve se reportar diretamente ao Conselho de Administracao;

CONSIDERANDO que o art. 55, inciso IX, da mesma Lei, atribui & Controladoria Autarquica a competéncia
para o exercicio do controle, fiscalizacao e auditoria administrativa e operacional do SEROPREVI;

CONSIDERANDO que compete ao Conselho Deliberativo do RPPS definir os critérios a serem observados
nos relatérios do Controle Interno, de modo a assegurar a qualidade, abrangéncia, repercussao e efetividade
das verifica¢des realizadas;

RESOLVE:

Art. 12 Ficam aprovados, nos termos da presente Resolugdo, os Manuais Institucionais do SEROPREVI, que
passam a constituir instrumentos oficiais de normatizagdo, padronizagdo e orientagdo das atividades
administrativas, financeiras, previdenciarias e de atendimento.

Art. 2° Os manuais aprovados deverao ser observados integralmente por todos os setores e servidores de
Autarquia, bem como pelos 6rgdos de controle interno e externo, devendo ser revisados e atualizados
periodicamente, em conformidade com alteragdes legais e regulamentares.
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Art. 32 O descumprimento das diretrizes estabelecidas nos manuais sujeitard o responsavel a
responsabilizacdo administrativa, sem prejuizo da aplicagéo de sangdes civis e penais cabiveis.

Art. 4° Os Relatérios de Auditoria Interna e Controle deverado aferir a conformidade dos procedimentos
adotados pelo SEROPREVI com base nos manuais ora aprovados, certificando sua efetiva implementagao,

funcionalidade e eficacia.

Art. 52 Para fins do disposto no artigo anterior, a Controladoria Autarquica devera observar, em seus
relatorios, os seguintes critérios minimos de verificagdo por manual:

| — Manual Financeiro — Contabilidade, Orgcamento e Tesouraria

Conciliagdes contabeis mensais anexadas ao processo anual;

[ ]

L]

Balancete de verificagdo, comprovantes SIGFIS/DCTF/CND devidamente juntados;

L]

Aderéncia da execucdo orgcamentaria a LOA, LDO e PPA;

Conciliagdes bancarias mensais assinadas, sem pendéncias;

L]

Pagamentos e recebimentos respaldados em documentagdo comprobatoria.

L]

Il — Manual de Atendimento

« Observancia dos padrdes de conduta e linguagem formal;
» Registro das manifestagdes (inclusive Ouvidoria), com prazos de resposta;

« Neutralidade institucional no atendimento.

Il — Manual de Aplicacdo e Resgate de Investimentos

Deliberacdo do Comité de Investimentos e parecer da consultoria, quando necessario;

L]

L]

Autuacao processual completa, com fluxo até conferéncia da operacéo;

(]

Compatibilidade das operagdes com a Politica de Investimentos e a Portaria MTP n? 1.467/2022;

Apreciagao pelos 6rgaos colegiados (Diretoria Executiva, Conselho Fiscal e Conselho de Administragao).

L]

IV — Manual de Compensacéo Previdenciaria (COMPREV)

Autuacao anual de processo para acompanhamento dos requerimentos;

L]

» Verificacdo do prazo prescricional de 5 anos;

L]

Langamentos no COMPREYV e planilha de acompanhamento atualizada;

Conciliagao dos ingressos financeiros provenientes da compensacao.

L]

V — Manual de Controle de Arrecadacgéo

ID: 723.304, HUGO LOPES DE OLIVEIRA(02/10/2025 20:16:08) Palavras:891
Cod. Autenticidade: 20A5.2216.108R.A049.5821 - https://zeropapel.seroprevi.rj.gov.br/verdocumento

ASSINADO POR(5): CPF:078.16*.**7-*7 CPF:019.70* **7-*4 CPF:077.84* **7-*9 CPF:114.71* **7-*3 CPF:142.75* **7-*0

Pag.:2/4



SEROPREVI - INSTITUTO DE PREV DOS SERV MUN DE SEROPEDICA-RJ

ATHUS

/9. PREFEITURA MUNICIPAL DE SEROPEDICA

’\. INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES MUNICIPAIS DE SEROPEDICA - SEROPREVI

.V“““‘“‘,- Rua Albino Gomes da Silva 06, Ed. Guimaraes, 4° andar, Fazenda Caxias, Seropédica-RJ. CEP; 23.895-215
ﬁf/ e seroprevi.rj.gov.br contato@seroprevi.rji.gov.br (21) 2682-0075 CNPJ: 08.881.803/0001-04

Expedicéo de oficio ao patrocinador com juntada de folhas/resumos mensais;

L]

L]

Conferéncia da tabela de valores devidos x repassados pela Geréncia Financeira;

Confronto com o DIPR e registro das divergéncias apuradas;

L]

Autuacédo de processo de cobranga em caso de auséncia de repasse.

(]

VI — Manual de Concesséao e Revisdo de Beneficios

L]

Cumprimento do checklist documental (servidor e patrocinador);
« Tramite formal com qualificacdo, pericia, parecer juridico, calculo e intimacao;

Garantia do contraditério mediante prazo de 15 dias para impugnacgéo do célculo;

(]

L]

Emissao e publicacdo da Portaria de Concesséo e da Carta de Beneficio;

Registro no TCE e analise da compensacao previdenciaria.

L]

Art. 62 Os casos omissos, incluindo atividades nao contempladas nos manuais vigentes, deverdo ser
submetidos a Chefia do Setor competente ou ao Gabinete do Diretor-Presidente, para definicao quanto ao
prosseguimento processual €, se necessario, revisao do respectivo manual.

Art. 7° Esta Resolugéo entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as disposicdes em contrario.

IRENILVA SILVA DE SOUZA CARDOSO
Presidente
(assinado eletronicamente)

EDISON ROSA ALVES JUNIOR
Vice- Presidente
(assinado eletronicamente)

ANDREA SANI BRAGA DA SILVA
Conselheira Titular
(assinado eletronicamente)

HUGO LOPES DE OLIVEIRA
Conselheiro Titular
(assinado eletronicamente)

TIAGO PEIXOTO DA SILVA
Conselheiro Titular
(assinado eletronicamente)
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